





3. Przewidziana w projekcie uchwaty budzetowej kwota na realizacje ww. zadania wyniesie
75 508,68 zt (stownie zlotych: siedemdziesiat piec tysiecy piecset osiem 68/100)

wtym :

a) na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego — 70 838,04 zt (stownie ztotych: siedemdziesiat tysigcy osiemset trzydziesci
osiem 04/100),

b) na edukacje prawna 4 670,64 zt (stownie ztotych: cztery tysigce szes¢set siedemdziesiat
64/100).

4. Termin realizacji ww. zadania: od 1 stycznia 2027 roku do 31 grudnia 2027 roku

z zastrzezeniem, ze szczegétowy termin i warunki realizacji zadania zostana okreslone

w wigzacej strony umowie.

Podmioty uprawnione do ztozenia oferty.

1. Podmiotami uprawnionymi do ztozenia oferty sg organizacje pozarzadowe, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 z pézn. zm.) prowadzace dziatalnos¢é pozytku
publicznego w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub w art. 4 ust.1 pkt 22a,
ktdre spetniaja odpowiednio warunki opisane w pkt 2-3. Warunki wskazane w pkt 2-3 musza
zostac spetnione tacznie.

2. Zgodnie z art. 11 ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawne;j,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 44)
w otwartym konkursie ofert o powierzenie punktu w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1
pkt 1b lub pkt 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 z pdZn. zm.) moze ubiegac sie organizacja
pozarzagdowa wpisana na liste prowadzong przez Wojewode Slaskiego, w zakresie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.
3. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 3ai art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U.
z 2026 r. poz. 44), nieodpfatna pomoc prawna wraz z edukacjg prawng, a takze nieodptatne
poradnictwo wraz z edukacjg prawng obligatoryjnie obejmujg takze nieodptatng mediacje,

a organizacja pozarzadowa powinna dysponowa¢ kadra w postaci mediatora, o ktorym
mowa w art. 4a ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44).
4. O powierzenie prowadzenia punktu, w ktérym bedzie udzielana nieodptatna pomoc
prawna oraz $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie wraz z edukacjg prawng,
moze ubiegac sig¢ organizacja pozarzadowa prowadzaca dziatalnosé pozytku publicznego,

w zakresie udzielania nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz zwigkszania Swiadomosci prawnej spoteczenstwa, ktéra tacznie spetnia
nastepujace warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w udzielaniu porad prawnych, informacji
prawnych lub $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie

pieciu lat bezposrednio poprzedzajacych ztozenie ofert.
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b) posiada umowe zawarta z adwokatem, radcg prawnym, doradca podatkowym lub osobg,
o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r.
poz. 44), a takze z osobg do $wiadczenia nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego, ktéra:
- posiada wyksztatcenie wyisze,
- ukonczyta z oceng pozytywna szkolenie z zakresu swiadczenia poradnictwa obywatelskiego,
zwane dalej ,szkoleniem”, albo posiada doswiadczenie w $wiadczeniu poradnictwa
obywatelskiego i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajace posiadanie wiedzy i umiejetnosci
w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu
doszkalajacego, o ktérym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44),
- korzysta z petni praw publicznych oraz ma petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,
- nie byta karana za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe;
c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegélnosci w zakresie zapewnienia:
- poufnosci w zwiazku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczeniem
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i ich dokumentowaniem,
- profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
- przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej oraz $wiadczeniu
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi
konflikt intereséw;
d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielanej
nieodpfatnej pomocy prawnej oraz $wiadczonego nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.
5. O powierzenie realizacji zadania, nie moze ubiega¢ sie organizacja pozarzagdowa,
ktéra w okresie dwdch lat poprzedzajacych przystgpienie do otwartego konkursu ofert,
nie rozliczyfa sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata
dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak réwniez ta organizacja pozarzgdowa, z ktéra
Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie rozwiagzat umowe. Termin dwéch lat biegnie od dnia
rozliczenia sig z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania
umowy.
6. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii
albo wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
lub swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego bedzie sie odbywato
za posrednictwem Srodkow porozumienia sie na odlegtosé, poza lokalem punktu
(do swiadczenia pomocy stosuje sie odpowiednio przepisy majace zastosowanie do oséb,
o ktdrych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej) lub w punkcie z zachowaniem rezimu sanitarnego. O formie udzielanych porad
oraz zmianie sposobu ich udzielania kazdorazowo decyduje Prezydent Miasta Siemianowic
Slaskich.
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7. Zadanie przedstawione w ofercie moze by¢ realizowane wspdlnie przez kilku oferentéw,
jezeli oferta zostata ztozona wspolnie, zgodnie z art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338
z pézn. zm.). W przypadku realizowania zadania wspolnie - wszyscy oferenci odpowiadaja
solidarnie za realizacje zadania.

8. Przy realizacji zadania organizacja pozarzagdowa zobowigzana jest stosowac zasady
wynikajace z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczego6lnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411), w co najmniej minimalnym zakresie
o ktérym mowa w art. 6 pkt. 2 w ramach dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone

w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych.

Zasady przyznawania dotacji.

1. Dotacja moze zostac przyznana tylko podmiotowi wytonionemu w drodze otwartego
konkursu ofert.

2. Ztozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

3. Postgpowanie konkursowe odbywac sie bedzie z uwzglednieniem zasad przyznawania
dotacji okreslonych w ustawie:

a) z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 z pdin. zm.),

b) z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z2 2026 r. poz. 44),

c) z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1438 z pdin.
zm.),

d) z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami
(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1411).

4. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastapi w formie powierzenia wraz z udzieleniem
dotacji na finansowanie jego realizacji.

5. Dotacja zostanie przyznana na podstawie wybranej oferty i zawartej umowy giéwnej

i umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (Zatacznik nr 3 do niniejszego
ogtoszenia) z obowigzkiem rozliczenia sie z catosci zadania po jego zrealizowaniu.

Warunki realizacji zadania.

1. Zakres udzielanej pomocy prawnej okresla ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

(t.j. Dz.U. 2 2026 r. poz. 44) oraz Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia
2018 r. w sprawie nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 1144).

2. Swiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa si¢ w punkcie w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas
dyzuru trwajacego co najmniej 4 godziny dziennie z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art.

1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 296).
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3. Nieodptatnej pomocy prawnej w powierzonym (udostepnionym) organizacji
pozarzadowej punkcie udziela:

1) adwokat lub radca prawny a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach z ich upowaznienia
aplikant adwokacki lub aplikant radcowski,

2) doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego, z wytaczeniem spraw podatkowych
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

3) osoba, ktora:

a) ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

b) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze swiadczeniem pomocy prawne;j,

c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

d) nie byta karana za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego

lub przestepstwo skarbowe.

4. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze $wiadczy¢ osoba, ktéra:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze,

2) ukonczyta z oceng pozytywna szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa
obywatelskiego, albo posiada doswiadczenie w $wiadczeniu poradnictwa obywatelskiego

i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajace posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie
wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajacego,

o ktdrym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

(t.j. Dz.U. 2 2026 r. poz. 44),

3) spetnia wymogi, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. c i d ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim

oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44).

5. Nieodptatng mediacje moze swiadczy¢ mediator, ktdrym moze by¢ osoba wpisana

na liste statych mediatoréw prowadzong przez prezesa sadu okregowego, o ktérej mowa

w ustawie z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sadéw powszechnych (t.j. Dz.U. z 2024 r.
poz. 334 z péin. zm.), lub wpisana na liste mediatoréw prowadzong przez organizacje
pozarzadowaq w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnig, o ktérej mowa w ustawie
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego, o ktorej informacje przekazano
prezesowi sadu okregowego. Nieodptatnej mediacji nie moze prowadzi¢ osoba,

ktora w sprawie ktérejkolwiek ze stron uprzednio swiadczyta pomoc prawng

lub poradnictwo obywatelskie, byta swiadkiem, wydawata opinie, sporzadzata wywiad
srodowiskowy lub prowadzita terapie, a takze osoba, co do ktérej zachodzi okolicznos¢ tego
rodzaju, ze mogtaby wywotaé uzasadniong watpliwos¢ co do jej bezstronnosci. Nieodptatng
mediacje moze rowniez prowadzi¢ osoba udzielajgca nieodptatnej pomocy prawnej

lub swiadczgca nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

6. Warunkiem otrzymania dotacji jest zawarcie stosownej umowy opracowanej

na podstawie Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw
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dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdar z wykonania tych zadan
(t.j. Dz.U. 2 2018 r. poz. 2057).

7. Podmiot przyjmujacy zlecenie realizacji zadania publicznego zobowigzany jest

do wykonania zadania w zakresie opisanym w ofercie, z najwyzsza starannoscig w trybie

i na zasadach okreslonych w umowie oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
rowniez ustawg o ochronie danych osobowych oraz ustawa o finansach publicznych.

8. Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie (lub osoby przez niego upowaznione) jest
uprawniony do dokonywania kontroli i oceny realizacji zadania publicznego,

a w szczegolnosci:

1) stanu realizacji zadania,

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania,

3) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,

4) prowadzenia wtasciwej dokumentaciji.

9. W przypadku, gdy liczba oséb uprawionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna
pomoc prawna lub swiadczenie nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia
sprawne umawianie termindw wizyt w punktach na obszarze powiatu, na zgdanie
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 2 moze
ulec wydtuzeniu w trakcie roku do co najmniej 5 godzin dziennie bez zwiekszenia $rodkéw
przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

10. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowg, ktére nie mogg stawié sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 20) moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, z wytaczeniem nieodptatnej mediacji, takze poza
punktem albo za posrednictwem srodkéw porozumiewania sie na odlegtosé. Udzielanie
nieodpfatnej pomocy prawnej lub swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
W sytuacji, o ktérej mowa wyzej nie powoduje zwiekszenia srodkéw przeznaczonych

na realizacje zadania w danym roku.

11. Organizacja pozarzadowa zobowigzuje sie do zapewnienia udzielania nieodptatne;j
pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na zasadach
okreslonych w art. 5 ust. 2-5, art. 7, 73, art. 8 ust. 2-13 i art. 11 ust. 3-5 ustawy

z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44).

12. Organizacja pozarzadowa zobowiazuje sie do zapewnienia niezbednych urzadzen
technicznych, dostepu do bazy aktéw prawnych, ciagtosci udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej, Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego poprzez zapewnienie
zastepstw oraz bezpiecznego przechowywania dokumentéw.

13. W ramach umowy organizacji pozarzadowej powierza sie jednoczesnie zadanie z zakresu
edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej, Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

W wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na punkt, w szczegéinosci w formach,

o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
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prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. 2 2026 r.
poz. 44) i w art. 6 pkt. 2 ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegélnymi
potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411).

W umowie Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie moze okresli¢ preferowane formy
realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej.

14. Oferent moze w ramach oferty przedstawi¢ porozumienia o wolontariacie zawarte

z osobami, ktére beda wykonywaty swiadczenia w ramach prowadzonego punktu,

w tym stuzyly asystg osobom uprawnionym majacym trudnosci w samodzielnej realizacji
porady, w szczegdlnosci z powodu niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych
okoliczno$ci zyciowych.

Termin, sposob przygotowania i sktadania ofert.

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie w formie pisemnej oferty, zgodnej

ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2057) wraz z zatagcznikami w formie papierowej

lub elektroniczne;j.

2. Oferta sktadana w wersji papierowej wraz z zatgcznikami musi byé wypetniona czytelnie
we wszystkich wymaganych miejscach i rubrykach oraz opatrzona pieczeciami. W przypadku
oferty sktadanej elektronicznie (za posrednictwem ustugi e-Doreczenia), wszystkie
dokumenty wraz zatgcznikami w formacie PDF musz3 zosta¢ podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji
organizacji pozarzgdowej, zgodnie z KRS lub inng wtasciwa ewidencja.

3. Prawidtowo wypetniony formularz oferty musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli, zgodnie ze wpisem do Krajowego Rejestru Sadowego, innego
rejestru lub ewidencji.

4. Do oferty nalezy zafaczy¢ obligatoryjnie nastepujace dokumenty (w przypadku kopii kazda
ze stron powinna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem i opatrzona data
potwierdzenia przez upowaznione osoby reprezentujace dany podmiot. Jezeli osoby
uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi, kazda strona winna by¢ podpisana
petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkgcji):

1) kopie aktualnego Statutu Oferenta,

2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte
wspoing niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wtasciwego rejestru

— dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta/-6w.

Kserokopie (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem) zmian ztozonych do KRS-u lub innej
ewidenciji, jezeli takie miaty miejsce, a nie zostaty do dnia ztozenia oferty wpisane przez Sad
do rejestru on-line,

3) kopig decyzji Wojewody Slaskiego w przedmiocie wpisu organizacji na liste organizacji
pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia na terenie wojewddztwa $laskiego punktéw
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1) Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej w 2027 roku dla mieszkaricéw miasta Siemianowice Slaskie - (nazwa oferenta).

O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu do Urzedu Miasta Siemianowice
Slaskie.

b) w wersji elektronicznej - oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ przy uzyciu ustugi
e-Doreczenia. Wszystkie dokumenty (w formacie PDF) muszg by¢ podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji
organizacji pozarzagdowe) zgodnie z KRS lub inng ewidencjg.

Niezastosowanie prawidtowego podpisu (na ofercie oraz zatgcznikach) skutkuje odrzuceniem
oferty bez jej rozpatrzenia.

W tresci pisma nalezy wpisad tytut zadania i nazwe oferenta:

1) Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacii
prawnej w 2027 roku dla mieszkaricéw miasta Siemianowice Slaskie - (nazwa oferenta).

O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu do Urzedu Miasta Siemianowice
Slaskie.

7. Za poprawnos¢, kompletnos¢ oferty, termin, sposéb i miejsce ztozenia odpowiada oferent.
8. Kserokopie, bedace zatgcznikami do oferty, nalezy potwierdzié¢ za zgodno$¢ z oryginatem.

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert.

1. Oceny ofert dokona Komisja powotana zarzadzeniem Prezydenta Miasta Siemianowice
Slgskie.

2. Rozstrzygniecie konkursu nastapi najpdziniej do 30 listopada 2026 r.

3. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta Siemianowice
Slaskie w formie zarzadzenia, po zapoznaniu sie z opinig Komisiji.

4. Ztozone oferty bedg podlegaty ocenie formalnej i finansowo-merytorycznej
przeprowadzonej przez Komisje w oparciu o kryteria zawarte w Zataczniku do Regulaminu
opiniowania ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkaficéw miasta Siemianowice Slaskie.

Obowiazek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

Podmiot wybrany do realizacji zadania bedzie zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej umozliwiajace] identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i ich
jednoznaczne przypisanie do wydatkow ze srodkow pochodzacych z dotacji.

Wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg zadania powinny by¢ regulowane za posrednictwem
wyodrebnionego, nieoprocentowanego rachunku bankowego.

Obowiazki podmiotu wybranego do realizacji zadania.
Podmiot wybrany do realizacji zadania zobligowany jest do:

a) niezwtocznego informowania w formie pisemnej Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
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bezposrednio lub posrednio zidentyfikowa¢, w szczegéinosci na podstawie identyfikatora
takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczna,
fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢
osoby fizyczne;j,
3) Administratorze Danych Osobowych — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Siemianowice
Slaskie reprezentowana przez Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie zwanego dalej
»Powierzajacym”,
4) Podmiocie przetwarzajgcym — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu
Powierzajacego,
5) Podprzetwarzajgcym — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu
Powierzajacego, na zasadach o ktdrych mowa w art. 28 pkt. 3 RODO. Podprzetwarzajacy
dziata wytacznie na podstawie i w granicach polecenia wydanego przez Administratora,
6) przetwarzaniu danych — nalezy przez to rozumiec¢ operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie
lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie
lub niszczenie,
7) pracowniku — nalezy przez to rozumiec¢ osobe $wiadczaca prace na podstawie stosunku
pracy lub umowy cywilnoprawne;j.
§ 2.1. Powierzajacy oswiadcza, ze jest uprawniony do powierzenia przetwarzania danych
osobowych.
2. Na podstawie art. 28 RODO, Powierzajacy powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu
do przetwarzania dane osobowe, ktore zgromadzit zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.
3. Wykonawca jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu RODO.
4. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia
odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych
danych osobowych spefniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg
i potwierdza to wypetniajgc Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe
oraz podpisujac Oswiadczenie Wykonawcy - warunki formalne do umowy powierzenia,
stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.
5. Umowa zostaje zawarta w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych
przetwarzanych przez Podmiot przetwarzajacy.
§ 3.1. Przedmiotem powierzenia operacji przetwarzania s nastepujgce kategorie (rodzaje)
danych osobowych:
1) imie,
2) nazwisko,

20/29



3) Pesel,

4) adres zamieszkania.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych
osobowych jedynie w celu realizacji okreslonego przedmiotu umowy gtéwnej.

3. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone dane osobowe dane w okresie
obowigzywania umowy gtéwnej tj. <do uzupetnienia> do <do uzupetnienia>, z zastrzezeniem
§ 10 ust. 8 niniejszej umowy.

4, Wykonawca bedzie przetwarzat powierzone dane osobowe przy wykorzystaniu systemow
informatycznych

5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych odnosi sie do nastepujacych operacji na
danych osobowych: porzadkowanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, dopasowywanie lub tagczenie, ograniczanie, usuwanie

lub niszczenie.

6. Dane osobowe wskazane w pkt. 1 dotyczg:

1) zgtaszajacych sie na wizyte,

2) udzielajacych nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.
7. Na wniosek Zamawiajacego, Wykonawca wskaze niezbedne zasoby stuzace do tego
przetwarzania.

§ 4.1. Podmiot przetwarzajacy deklaruje wykonanie zobowiazan wynikajgcych z niniejszej
Umowy z najwyzsza starannoscig zawodowa w celu zabezpieczenia praw i wolnosci oséb
fizycznych, ktérych dane osobowe podlegaja powierzeniu.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych

w sposob zgodny z przepisami prawa, w tym RODO oraz do przestrzegania warunkow
przetwarzania danych osobowych wynikajacych z niniejszej umowy.

3. Przed rozpoczeciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie zastosowac i zachowac przez caty czas
przetwarzania danych, zgodnie z art. 32 RODO $rodki techniczne i organizacyjne
zabezpieczajace dane osobowe uwzgledniajace stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania
oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw

lub wolnosci 0séb fizycznych o réznym prawdopodobieristwie wystapienia i wadze
zagrozenia. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji
opisujacej sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki, o ktérych mowa w art. 32
RODO.

4. Wdrozone $rodki zabezpieczenia muszg by¢ adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk

dla zakresu powierzonego przetwarzania danych.

5. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie na zgdanie Powierzajacego przedstawic

do wgladu przyjeta i wdrozong dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 3 oraz umozliwié¢
przeglad zastosowanych $rodkow technicznych i organizacyjnych zwigzanych

z przetwarzaniem powierzonych danych.

6. Powierzajacy wyda Podmiotowi przetwarzajgcemu polecenie przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 29 RODO. Za udokumentowane polecenie uznaje si¢ zadania

i czynnosci wykonywane przez Podmiot przetwarzajacy na podstawie umowy giéwne;j.
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7. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Powierzajacego, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2
RODO i udostepniaé go Powierzajacemu na jego zadanie, chyba ze Podmiot przetwarzajgcy
jest zwolniony z tego obowigzku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO.

8. Podmiot przetwarzajacy wyda swoim pracownikom, osobom pozostajacym w jego
strukturze organizacyjnej, stazystom, praktykantom oraz innym osobom wspétpracujacym
z nim, przed przystapieniem do przetwarzania danych osobowych, imienne upowaznienia
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa

w art. 29 RODO, w celu realizacji umowy gtéwne;j.

9. Padmiot przetwarzajacy przed wydaniem upowaznien, o ktérych mowa w ust. 8, zapozna
osoby ktére majq zosta¢ dopuszczone do przetwarzania danych osobowych,

z obowiazujacymi przepisami i zasadami w zakresie ochrony danych osobowych,

a w szczegoblnosci z RODO oraz innymi dokumentami wewnetrznymi Podmiotu
przetwarzajacego, regulujacymi kwestie ochrony danych osobowych.

10. Podmiot przetwarzajacy zapewnia, iz kazda osoba ktdra zostanie dopuszczona

do przetwarzania powierzonych danych osobowych, zostanie zobowigzana do zachowania
szczegdlnej starannosci w trakcie dokonywania operacji przetwarzania danych, w celu
ochrony interesdw osdb, ktorych dotyczg, stosowania okreslonych przez Podmiot
przetwarzajacy procedur i srodkéw majgcych na celu ochrone danych, zachowania

w tajemnicy tresci danych osobowych, takze po ustaniu zatrudnienia lub innego stosunku
prawnego faczacego go z Podmiotem przetwarzajacym. Tajemnica ta obejmuje réwniez
wszelkie informacje dotyczace sposobdw zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych.

11. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji 0séb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

12. Na kazde zadanie Powierzajacego, Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest

do niezwlocznego przedstawienia Powierzajacemu aktualnej listy oséb upowaznionych

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie umowy gtéwnej.

13. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych
powierzonych mu w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegélnosci do tego,

ze nie bedzie w okresie obowigzywania umowy i po jej wygasnieciu, rozwigzaniu

lub odstapieniu: przekazywa¢, wykorzystywac lub ujawniaé danych osobowych uzyskanych
od Powierzajgcego osobom nieupowaznionym oraz ze dane te beda wykorzystywane
wytacznie w celach wynikajacych z umowy.

14. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie pomagac Powierzajagcemu w wywigzaniu sie

z obowigzkéw wynikajacych z art. 32-36 RODO oraz wspierac¢ Powierzajgcego w przypadku
kontroli przestrzegania RODO. Przetwarzajacy zobowigzuje sie pomaga¢ Administratorowi
za pomoca odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, w wywigzywaniu sie

z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO oraz wspieranie Powierzajgcego w przypadku
kontroli przestrzegania RODO.
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15. Przetwarzajgcy przygotuje w ciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia stanowiacego
naruszenie ochrony danych osobowych informacje wymagane w zgtoszeniu naruszenia
ochrony danych do organu nadzorczego, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO.
Przetwarzajacy poda wszystkie informacje niezbedne do zawiadomienia osoby, ktdrej dane
dotycza, o ktérych mowa w art. 34 ust. 3 RODO w ciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia
stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych. Przetwarzajacy po stwierdzeniu
naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki zgtasza je Powierzajacemu,
nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia.

16. Strony postanawiajg, iz realizacja umowy o powierzenie przetwarzania danych
osobowych odbywadé bedzie sie w ramach wynagrodzenia naleznego Podmiotowi
przetwarzajacemu z tytutu wykonywania umowy giéwnej i nie przystuguje mu odrebne
wynagrodzenie z tego tytutu.

§ 5.1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie nie udostepniaé¢ powierzonych mu danych
osobowych innym podmiotom, chyba ze przepisy prawa lub umowa stanowig inaczej.

2. Przetwarzajacy nie moze przekazywac powierzonych mu do przetwarzania danych
osobowych podmiotom znajdujgcym sie w paistwach spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego. ’

§ 6.1. Podmiot przetwarzajacy w razie potrzeby moze powierzyé dane osobowe objete
niniejsza umowa do dalszego przetwarzania Podprzetwarzajagcemu jedynie po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Powierzajacego oraz zgodnie z zakresem i celem, w jakim dane
osobowe zostaty mu powierzone do przetwarzania na podstawie umowy.

2. Przed planowanym podpowierzeniem Podmiot przetwarzajgcy zgtasza na pismie
Powierzajgcemu ten fakt, wskazujac podmiot ktdremu zamierza podpowierzy¢
przetwarzanie danych Powierzajacego wraz z dowodami potwierdzajacymi ze wskazany
Podprzetwarzajacy spetnia warunki okreslone w § 4 niniejszej umowy. Powierzajgcy

w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgtoszenia, o ktérym mowa wyzej ma prawo

do whniesienia sprzeciwu co do podpowierzenia danych osobowych Powierzajacego.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do zawarcia umowy przetwarzania danych

z Podprzetwarzajgcym i przekazania kopii tej umowy Powierzajagcemu, niezwtocznie jednak
nie pézniej niz w ciggu 3 dni od dnia jej zawarcia.

4. Podmiot podprzetwarzajacy musi spetniac te same gwarancje i obowiazki jakie zostaty
natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej umowie.

5. Umowa, o ktérej mowa w ust. 3 musi precyzowac przedmiot, czas, charakter i cel
przetwarzania danych, z uwzglednieniem zakresu, kategorii przetwarzanych danych.

6. Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Powierzajacego za nie
wywigzanie sig ze spoczywajgcych na Podprzetwarzajacym obowigzkéw ochrony danych.
§ 7.1. Powierzajgcy zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. h RODO ma prawo kontroli, czy srodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg warunki okreslone w RODO.

2. Przetwarzajacy umotzliwia administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez
administratora przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji i przyczynia sie do nich.
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3. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do udzielenia Powierzajagcemu, na kazde jego
23danie, informacji oraz wyjasnien na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych. Udzielanie informacji i wyjasnien bedzie nastepowato niezwtocznie,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Podmiot
przetwarzajacy zadania.
4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sig do zastosowania sig do zaleceri pokontrolnych
lub poaudytowych przekazanych przez administratora lub osobe upowazniong przez
administratora, usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym
przez Powierzajacego nie dtuzszym niz 7 dni.
5. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.
§ 8. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnosé, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
Powierzajacego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem przepiséw RODO,
innych obowiazujacych w tym zakresie przepisdw oraz za przetwarzanie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowg, na zasadach wynikajgcych
z przepisdéw obowiazujacego prawa.
§ 9. Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Powierzajacego o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia obowigzkéw Podmiotu
przetwarzajacego/Podprzetwarzajacego dotyczacych ochrony powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich
niewfasciwego wykorzystania,
2) o kazdej kontroli organu nadzorczego o ktérym mowa w art. 4 ust. 21 RODO, jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych,
3) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem lub Podprzetwarzajgcego w sprawach
dotyczacych ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegéinosci przez organ
nadzorczy, policje lub sad.
§ 10.1. Umowa zostaje zawarta na czas realizacji umowy gtéwnej.
2. Powierzajacy moze rozwigzac niniejszag umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
Podmiot przetwarzajacy:
1) zawiadomi Powierzajgcego o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania niniejszej
umowy,
2) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie,
3) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa,
4) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Powierzajacego.
3. Niezaleznie od przyczyn wymienionych powyzej Powierzajacy moze rozwigza¢ umowe
ze skutkiem natychmiastowym w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Podmiot
przetwarzajacy lub Podprzetwarzajacego (jezeli dotyczy) warunkéw, o ktérych mowa w art.
28 ust. 4 RODO.
4. Wygasnigcie lub rozwigzanie umowy gtéwnej badz odstapienie od niej, powoduje
wygasniecie niniejszej umowy.
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Zatacznik nr 2 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
dnia
(nazwa lub piecze¢ firmy)

Protokot zniszczenia danych osobowych — wzoér

Dotyczy: zniszczenia danych osobowych papierowych i/lub* elektronicznych, ich kserokopii,
kopii elektronicznych oraz nosnikéw danych po zakoniczeniu umowy nr <do uzupetnienia>

z dnia < do uzupetnienia> (dalej Umowa gidwna) zgodnie z umowg powierzenia danych
osobowych z dnia <do uzupetnienia> (dalej Umowa)

W celu wywiazania sie z zapiséw Umowy, Wykonawca <do uzupetnienia> jako podmiot
przetwarzajacy, dokonat usuniecia wszelkich danych osobowych, do ktérych uzyskata dostep
podczas realizacji umowy giéwnej z nastepujacych lokalizacji oraz urzadzen typu (zaznaczy¢
wiasciwe):

O Komputery stacjonarne i laptopy

O Serwery stacjonarne i wirtualne

o Firmowe serwery www, pocztowe, ftp

0O Serwery www, pocztowe, ftp ustugodawcdéw zewnetrznych

0 Rozwigzania chmurowe (np. konta Google, Microsoft, Dropbox)

o Drukarki, kserokopiarki

o Urzadzenia mobilne (telefon, tablet, smartfon, smartwatch, inne)

o Inne urzadzenia (posiadajace wlasng pamie¢ do przechowywania plikow, ktérych uzycie
byto niezbedne do realizacji umowy gtéwnej, np. aparat fotograficzny, kamera, dyktafon)
Formy przetwarzania jakie ulegly zniszczeniu (zaznaczy¢ wiasciwe):

o Forma papierowa

0 Kserokopie danych

o Forma elektroniczna:

O Systemy informatyczne

O Bazy danych

O Formaty plikdw (np. docx, xlsx, pdf, jpg, bmp, mpeg, avi, inne)

O Poczta e-mail

o Strony www, w tym pliki cookie

O Aplikacje online (wymieni¢ jakie)

0O Kopie bezpieczenstwa

o Nosniki danych:

o Dyski twarde (w tym przenosne)

0 Dyski wirtualne

0 Zasoby udostepniane sieciowo

0 Ptyty CD/DVD

O Pendrive, karty pamieci (w tym te zamontowane w urzadzeniach mobilnych)
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0 W zwigzku z podpowierzeniem danych osobowych innym podmiotom zatacznikiem
do protokotu stanowia protokoty zniszczen otrzymane od tych podmiotéw.

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisany <uzupetnienia>, stanowisko/funkcja<do uzupetnienia>, jako osoba
reprezenfujaca podmiot o nazwie <do uzupetnienia> (dalej podmiot przetwarzajacy)
potwierdzam fakt zniszczenia danych osobowych, do ktérych podmiot przetwarzajacy miat
dostep w zwigzku z zawarciem i realizacjg umow nr <do uzupetnienia> z dnia <do

uzupetnienia> (Umowa gléwna) zgodnie z umowa powierzenia danych osobowych z dnia
<do uzupetnienia> (Umowa).

Ponadto oswiadczam, iz sposoby usuniecia danych wyszczegdlnione w tresci niniejszego
protokotu gwarantuja, ze dane te nie mogg zosta¢ ponownie odtworzone.

Data i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy

Protokét zostaje sporzadzony w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, ktére otrzymuja:
1. Administrator Danych Osobowych

2. Podmiot przewarzajacy

*wybraé wtasciwe

29/29



