Zarzadzenie Nr 1798/2026
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

w sprawie: ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego

w zakresie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkancow miasta
Siemianowice Slgskie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U.z 2026 r., poz. 662 z pézn. zm.), art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1684 z pdzn. zm.) art. 4 ust. 1
pkt 1b i 22a, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338 z pdzn. zm) art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawne;j (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 44) oraz § 8 ust. 1 Zarzadzenia Nr 1206/2026
Prezydenta Miasta Siemianowice Slgskie z dnia 15 stycznia 2026 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miasta Siemianowice Slgskie.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkancow miasta Siemianowice
Slaskie (zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia).

§ 2. Oferty ztozone w konkursie opiniuje Komisja na podstawie Regulaminu opiniowania
ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej w 2027 roku dla mieszkaricéw miasta Siemianowice Slaskie (stanowigcego Zatacznik
Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia).

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Polityki Spotecznej.

§ 4. Nadzo6r nad wykonaniem zarzgdzenia petni Drugi Zastepca Prezydenta Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen, a takze na stronie internetowej
www.siop.siemianowice.pl Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie.

Prezydent Miasta
/-/ Rafat Piech

Zaparafowane:
Drugi Zastepca Prezydenta Miasta

/-/ Beata Gatecka
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Zastepca Naczelnika Wydziatu Polityki Spotecznej
/-/ 1zabela Ktosowska-Spandel

Sprawdzone pod wzgledem formalnoprawnym:

Radca Prawny
/-/ Magdalena Durczok
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1798/2026
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

Ogtoszenie Prezydenta Miasta Siemianowice Slgskie
z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. 22026 r., poz. 662 z pézn. zm.) art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1684 z pézn. zm.), art. 4 ust. 1
pkt 1b i 22a, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 z pdZn. zm.) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44).

Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkarncow miasta
Siemianowice Slaskie.

Cel konkursu.

Konkurs ma na celu wytonienie organizacji pozarzgdowej, ktéra w ramach dziatalnosci
statutowej bedzie prowadzita w 2027 roku w Siemianowicach Slaskich punkt nieodpfatnej
pomocy prawnej, nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z edukacjg prawna.
W zakres zadania wchodzi réwniez nieodptatna mediacja.

Przedmiot konkursu (rodzaj zadania), wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje zadania oraz termin jego realizacji.

1. Konkurs obejmuje nastepujgce zadanie:

1) prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkancow miasta Siemianowice
Slaskie.

2. Zadanie, o ktérym mowa w ww. punkcie bedzie realizowane w lokalu znajdujgcym sie

w budynku nalezagcym do zasobdw miasta Siemianowice Slgskie (miasto zastrzega,

ze w trakcie realizacji zadania moze ulec zmianie usytuowanie lokalu dla realizowanego
zadania), na rzecz oséb uprawnionych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia

5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 44).
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3. Przewidziana w projekcie uchwaty budzetowej kwota na realizacje ww. zadania wyniesie
75 508,68 zt (stownie ztotych: siedemdziesiat piec tysiecy pie¢set osiem 68/100)

wtym :

a) na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego — 70 838,04 zt (stownie ztotych: siedemdziesiat tysiecy osiemset trzydziesci
osiem 04/100),

b) na edukacje prawng 4 670,64 zt (stownie ztotych: cztery tysigce sze$éset siedemdziesigt
64/100).

4. Termin realizacji ww. zadania: od 1 stycznia 2027 roku do 31 grudnia 2027 roku

z zastrzezeniem, ze szczegbétowy termin i warunki realizacji zadania zostang okres$lone

W Wigzacej strony umowie.

Podmioty uprawnione do zfozenia oferty.

1. Podmiotami uprawnionymi do zfozenia oferty sg organizacje pozarzadowe, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 z pézn. zm.) prowadzgce dziatalno$¢ pozytku
publicznego w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub w art. 4 ust.1 pkt 22a,
ktdre spetniajg odpowiednio warunki opisane w pkt 2-3. Warunki wskazane w pkt 2-3 musza
zostac spetnione tgcznie.

2. Zgodnie z art. 11 ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 44)
w otwartym konkursie ofert o powierzenie punktu w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1
pkt 1b lub pkt 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 z pdzn. zm.) moze ubiegac sie organizacja
pozarzadowa wpisana na liste prowadzong przez Wojewode Slgskiego, w zakresie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.
3. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 3a i art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U.
z 2026 r. poz. 44), nieodptatna pomoc prawna wraz z edukacjg prawng, a takze nieodptatne
poradnictwo wraz z edukacjg prawng obligatoryjnie obejmujg takze nieodptatng mediacje,

a organizacja pozarzadowa powinna dysponowac kadrg w postaci mediatora, o ktérym
mowa w art. 4a ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44).
4. O powierzenie prowadzenia punktu, w ktéorym bedzie udzielana nieodptatna pomoc
prawna oraz $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie wraz z edukacjg prawnag,
moze ubiegad sie organizacja pozarzgdowa prowadzgca dziatalno$¢ pozytku publicznego,

w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz zwiekszania swiadomosci prawnej spoteczenstwa, ktéra tgcznie spetnia
nastepujgce warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w udzielaniu porad prawnych, informacji
prawnych lub swiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie

pieciu lat bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie ofert.
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b) posiada umowe zawartg z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osobg,
o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r.
poz. 44), a takze z osobg do Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, ktora:
- posiada wyksztatcenie wyzsze,

- ukonczyta z oceng pozytywnga szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa obywatelskiego,
zwane dalej ,,szkoleniem”, albo posiada doswiadczenie w Swiadczeniu poradnictwa
obywatelskiego i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wiedzy i umiejetnosci
w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu
doszkalajgcego, o ktéorym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.

o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44),

- korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolno$é do czynnos$ci prawnych,

- nie byta karana za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego

lub przestepstwo skarbowe;

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

- poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej, Swiadczeniem
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i ich dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz Swiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

- przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej oraz swiadczeniu
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi
konflikt interesow;

d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielanej
nieodptatnej pomocy prawnej oraz Swiadczonego nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

5. O powierzenie realizacji zadania, nie moze ubiegac sie organizacja pozarzadowa,

ktdra w okresie dwdch lat poprzedzajgcych przystgpienie do otwartego konkursu ofert,

nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata
dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak réwniez ta organizacja pozarzgdowa, z ktérg
Prezydent Miasta Siemianowice Slgskie rozwigzat umowe. Termin dwdch lat biegnie od dnia
rozliczenia sie z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkdw wraz z odsetkami albo rozwigzania
umowy.

6. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii

albo wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, udzielanie nieodpfatnej pomocy prawne;j

lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego bedzie sie odbywato

za posrednictwem srodkdéw porozumienia sie na odlegtos¢, poza lokalem punktu

(do Swiadczenia pomocy stosuje sie odpowiednio przepisy majgce zastosowanie do 0sdb,

o ktérych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej) lub w punkcie z zachowaniem rezimu sanitarnego. O formie udzielanych porad
oraz zmianie sposobu ich udzielania kazdorazowo decyduje Prezydent Miasta Siemianowic
Slaskich.
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7. Zadanie przedstawione w ofercie moze by¢ realizowane wspélnie przez kilku oferentéw,
jezeli oferta zostata ztozona wspélnie, zgodnie z art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338
z pézn. zm.). W przypadku realizowania zadania wspdlnie - wszyscy oferenci odpowiadajg
solidarnie za realizacje zadania.

8. Przy realizacji zadania organizacja pozarzgdowa zobowigzana jest stosowaé zasady
wynikajgce z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411), w co najmniej minimalnym zakresie
o ktérym mowa w art. 6 pkt. 2 w ramach dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone

w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotdw publicznych.

Zasady przyznawania dotacji.

1. Dotacja moze zostac¢ przyznana tylko podmiotowi wytonionemu w drodze otwartego
konkursu ofert.

2. Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

3. Postepowanie konkursowe odbywad sie bedzie z uwzglednieniem zasad przyznawania
dotacji okreslonych w ustawie:

a) z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1338 z pdzn. zm.),

b) z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44),

c) z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1438 z pdin.
zm.),

d) z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1411).

4. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastgpi w formie powierzenia wraz z udzieleniem
dotacji na finansowanie jego realizacji.

5. Dotacja zostanie przyznana na podstawie wybranej oferty i zawartej umowy gtéwne;j

i umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (Zatacznik nr 3 do niniejszego
ogtoszenia) z obowigzkiem rozliczenia sie z catosci zadania po jego zrealizowaniu.

Warunki realizacji zadania.

1. Zakres udzielanej pomocy prawnej okresla ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

(t.j. Dz.U. 2 2026 r. poz. 44) oraz Rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia
2018 r. w sprawie nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 1144).

2. Swiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa sie w punkcie w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas
dyzuru trwajgcego co najmniej 4 godziny dziennie z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art.

1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 296).
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3. Nieodptatnej pomocy prawnej w powierzonym (udostepnionym) organizacji
pozarzadowej punkcie udziela:

1) adwokat lub radca prawny a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach z ich upowaznienia
aplikant adwokacki lub aplikant radcowski,

2) doradca podatkowy - w zakresie prawa podatkowego, z wytaczeniem spraw podatkowych
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j,

3) osoba, ktora:

a) ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

b) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajgcych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze Swiadczeniem pomocy prawnej,

c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

d) nie byta karana za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego

lub przestepstwo skarbowe.

4. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze swiadczy¢ osoba, ktdra:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze,

2) ukonczyta z oceng pozytywng szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa
obywatelskiego, albo posiada doswiadczenie w Swiadczeniu poradnictwa obywatelskiego

i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie
wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego,

o ktérym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej

(t.j. Dz.U. 22026 r. poz. 44),

3) spetnia wymogi, o ktéorych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. c i d ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim

oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44).

5. Nieodptatng mediacje moze swiadczy¢ mediator, ktdrym moze by¢ osoba wpisana

na liste statych mediatoréw prowadzong przez prezesa sadu okregowego, o ktdrej mowa

w ustawie z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (t.j. Dz.U. z 2024 r.
poz. 334 z pézn. zm.), lub wpisana na liste mediatoréw prowadzong przez organizacje
pozarzagdowa w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie, o ktérej mowa w ustawie
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego, o ktérej informacje przekazano
prezesowi sgdu okregowego. Nieodptatnej mediacji nie moze prowadzi¢ osoba,

ktéra w sprawie ktdrejkolwiek ze stron uprzednio $wiadczyta pomoc prawna

lub poradnictwo obywatelskie, byta $wiadkiem, wydawata opinie, sporzgdzata wywiad
srodowiskowy lub prowadzita terapie, a takze osoba, co do ktérej zachodzi okolicznosé tego
rodzaju, ze mogtaby wywotac uzasadniong watpliwos¢ co do jej bezstronnosci. Nieodptatng
mediacje moze réwniez prowadzié¢ osoba udzielajgca nieodptatnej pomocy prawnej

lub $wiadczaca nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

6. Warunkiem otrzymania dotacji jest zawarcie stosownej umowy opracowane;j

na podstawie Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw
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dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(t.j. Dz.U. 22018 r. poz. 2057).

7. Podmiot przyjmujacy zlecenie realizacji zadania publicznego zobowigzany jest

do wykonania zadania w zakresie opisanym w ofercie, z najwyzszg starannoscig w trybie

i na zasadach okreslonych w umowie oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
rowniez ustawg o ochronie danych osobowych oraz ustawg o finansach publicznych.

8. Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie (lub osoby przez niego upowaznione) jest
uprawniony do dokonywania kontroli i oceny realizacji zadania publicznego,

a w szczegoblnosci:

1) stanu realizacji zadania,

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania,

3) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,

4) prowadzenia wtasciwej dokumentacji.

9. W przypadku, gdy liczba oséb uprawionych, ktérym ma zostac udzielona nieodptatna
pomoc prawna lub $wiadczenie nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia
sprawne umawianie termindw wizyt w punktach na obszarze powiatu, na zgdanie
Prezydenta Miasta Siemianowice Slgskie czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 2 moze
ulec wydtuzeniu w trakcie roku do co najmniej 5 godzin dziennie bez zwiekszenia srodkow
przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

10. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscia ruchowsg, ktére nie moga stawic sie w punkcie
osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktédrych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie
(t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 20) moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, z wytgczeniem nieodptatnej mediacji, takze poza
punktem albo za posrednictwem srodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢. Udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w sytuacji, o ktérej mowa wyzej nie powoduje zwiekszenia srodkéw przeznaczonych

na realizacje zadania w danym roku.

11. Organizacja pozarzgdowa zobowigzuje sie do zapewnienia udzielania nieodptatne;j
pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na zasadach
okreslonych w art. 5 ust. 2-5, art. 7, 7a, art. 8 ust. 2-13 i art. 11 ust. 3-5 ustawy

z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44).

12. Organizacja pozarzgdowa zobowigzuje sie do zapewnienia niezbednych urzadzen
technicznych, dostepu do bazy aktéw prawnych, ciggtosci udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej, swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego poprzez zapewnienie
zastepstw oraz bezpiecznego przechowywania dokumentéw.

13. W ramach umowy organizacji pozarzgdowej powierza sie jednoczesnie zadanie z zakresu
edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

W wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na punkt, w szczegdlnos$ci w formach,

o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej pomocy
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prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r.
poz. 44) i w art. 6 pkt. 2 ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411).

W umowie Prezydent Miasta Siemianowice Slagskie moze okreéli¢ preferowane formy
realizacji zadan z zakresu edukacji prawne;.

14. Oferent moze w ramach oferty przedstawi¢ porozumienia o wolontariacie zawarte

z osobami, ktdére bedg wykonywaty swiadczenia w ramach prowadzonego punktu,

w tym stuzyty asystg osobom uprawnionym majgcym trudnosci w samodzielnej realizacji
porady, w szczegdblnosci z powodu niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych
okolicznosci zyciowych.

Termin, sposéb przygotowania i sktadania ofert.

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie w formie pisemnej oferty, zgodnej

ze wzorem okre$lonym w Rozporzadzeniu Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzordéw
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2057) wraz z zatgcznikami w formie papierowej

lub elektroniczne;j.

2. Oferta sktadana w wersji papierowej wraz z zatgcznikami musi byé wypetniona czytelnie
we wszystkich wymaganych miejscach i rubrykach oraz opatrzona pieczeciami. W przypadku
oferty sktadanej elektronicznie (za posrednictwem ustugi e-Doreczenia), wszystkie
dokumenty wraz zatgcznikami w formacie PDF muszg zostaé podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji
organizacji pozarzgdowej, zgodnie z KRS lub inng wtasciwg ewidencja.

3. Prawidtowo wypetniony formularz oferty musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione
do sktadania o$wiadczen woli, zgodnie ze wpisem do Krajowego Rejestru Sgdowego, innego
rejestru lub ewidencji.

4. Do oferty nalezy zataczy¢ obligatoryjnie nastepujgce dokumenty (w przypadku kopii kazda
ze stron powinna byé potwierdzona za zgodno$é z oryginatem i opatrzona datg
potwierdzenia przez upowaznione osoby reprezentujgce dany podmiot. Jezeli osoby
uprawnione nie dysponujg pieczagtkami imiennymi, kazda strona winna by¢ podpisana
petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji):

1) kopie aktualnego Statutu Oferenta,

2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotdw sktadajacych oferte
wspdlng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wiasciwego rejestru

— dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta/-éw.

Kserokopie (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem) zmian ztozonych do KRS-u lub innej
ewidencji, jezeli takie miaty miejsce, a nie zostaty do dnia ztozenia oferty wpisane przez Sad
do rejestru on-line,

3) kopie decyzji Wojewody Slgskiego w przedmiocie wpisu organizacji na liste organizacji
pozarzgdowych uprawnionych do prowadzenia na terenie wojewdédztwa $laskiego punktéw
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nieodptatnej pomocy prawnej/nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego/nieodptatnej
mediacji,

4) zawarte umowy z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osobg,

o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r.
poz. 44).

5) pisemne zobowigzanie dotyczgce gwarancji nalezytego wykonania zadania w zakresie
nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

w szczegdblnosci w zakresie zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku z udzielaniem pomocy prawnej, Swiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego oraz ich dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej i Swiadczeniu
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi
konflikt interesdw), zgodnie z przepisami art. 11d ust. 2 pkt 3 oraz ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44) — wzér zobowigzania
stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Ogtoszenia;

6)pisemne os$wiadczenie, ze nie zachodzg przestanki wykluczajgce mozliwos$¢ ubiegania sie
o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej, o ktédrych mowa w art. 11d ust. 5 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44) — wzér oswiadczenia
stanowi Zatacznik

Nr 2 do niniejszego Ogtoszenia;

8)dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci,

o ktérych mowa w art. 11d ust. 2 pkt 4 lub ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.

o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44);

7)zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.

o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44) albo zaswiadczenie potwierdzajgce ukoriczenie z oceng
pozytywng szkolenia, o ktérym mowa w art. 11a ust. 1 tej ustawy.

5. Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza
oferty.

6. Kompletng oferte (wraz z zatgcznikami) nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie

do 2 listopada 2026 r., godziny 12.00,

a) w wersji papierowej - w Kancelarii Podawczej Urzedu Miasta przy ul. Michatkowickiej 105
lub za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Urzad Miasta Siemianowice Slaskie,
ul. Michatkowicka 105, 41-103 Siemianowice Slaskie z dopiskiem:
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1) Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej w 2027 roku dla mieszkaicéw miasta Siemianowice Slaskie - (nazwa oferenta).

O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu do Urzedu Miasta Siemianowice
Slaskie.

b) w wersji elektronicznej - oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ przy uzyciu ustugi
e-Doreczenia. Wszystkie dokumenty (w formacie PDF) muszg by¢ podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym przez osoby uprawnione do reprezentacji
organizacji pozarzgdowej zgodnie z KRS lub inng ewidencja.

Niezastosowanie prawidtowego podpisu (na ofercie oraz zatacznikach) skutkuje odrzuceniem
oferty bez jej rozpatrzenia.

W tresci pisma nalezy wpisac tytut zadania i nazwe oferenta:

1) Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej w 2027 roku dla mieszkaicéw miasta Siemianowice Slaskie - (nazwa oferenta).

O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu do Urzedu Miasta Siemianowice
Slaskie.

7. Za poprawnos¢, kompletnosé oferty, termin, sposdb i miejsce ztozenia odpowiada oferent.
8. Kserokopie, bedgace zatgcznikami do oferty, nalezy potwierdzic¢ za zgodnos¢ z oryginatem.

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert.

1. Oceny ofert dokona Komisja powotfana zarzagdzeniem Prezydenta Miasta Siemianowice
Slaskie.

2. Rozstrzygniecie konkursu nastgpi najpdzniej do 30 listopada 2026 r.

3. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta Siemianowice
Slaskie w formie zarzgdzenia, po zapoznaniu sie z opinig Komisji.

4. Ztozone oferty bedg podlegaty ocenie formalnej i finansowo-merytorycznej
przeprowadzonej przez Komisje w oparciu o kryteria zawarte w Zatgczniku do Regulaminu
opiniowania ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktu nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkaicéw miasta Siemianowice Slaskie.

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

Podmiot wybrany do realizacji zadania bedzie zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej umozliwiajacej identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i ich
jednoznaczne przypisanie do wydatkéw ze srodkdw pochodzgcych z dotacji.

Wszystkie wydatki zwigzane z realizacjg zadania powinny by¢ regulowane za posrednictwem
wyodrebnionego, nieoprocentowanego rachunku bankowego.

Obowigzki podmiotu wybranego do realizacji zadania.
Podmiot wybrany do realizacji zadania zobligowany jest do:

a) niezwtocznego informowania w formie pisemnej Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
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o problemach w realizacji zadania, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji
i o wszystkich zmianach,

b) przekazywania danych niezbednych do opracowania przez Prezydenta Miasta
Siemianowice Slgskie zbiorczej informacji o wykonywaniu zadania polegajacego

na udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
c) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania w sposéb zapewniajgcy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo oraz informowanie Prezydenta Miasta Siemianowice
Slaskie o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg zadania,

d) poddania sie kontroli przeprowadzanej przez Prezydenta Miasta Siemianowice Slgskie
lub osoby przez niego upowaznione w zakresie prawidtowosci realizacji zadania

oraz zapewnienia prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z przebiegiem zadania
w miejscu realizacji zadania lub siedzibie oferenta.

Postanowienia koricowe.

1. Prezydent Miasta Siemianowice Slgskie moze uniewazni¢ konkurs. Konkurs uniewaznia sie
w sytuacji, gdy nie ztozono zadnej oferty lub zadna ze ztozonych ofert nie spetnia wymogéw
podanych w ogtoszeniu.

2. Wszelkie informacje na temat konkursu ofert mozna uzyska¢ w Wydziale Polityki
Spotecznej Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie przy ul. Michatkowickiej 105, pokéj nr 107,
nr tel. 32 76 05 357, adres e-mail: npp@um.siemianowice.pl.

Informacja o kwocie przeznaczonej z budzetu miasta Siemianowice Slgskie w 2026 roku
na realizacje zadania publicznego (w formie powierzenia) obejmujgcego prowadzenie
punktéw nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz edukacji prawne;j.

W roku 2026 kwota dotacji na realizacje zadania publicznego w formie powierzenia
polegajgcego na prowadzeniu punktow nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2026 roku dla mieszkaricéw miasta
Siemianowice Slgskie wyniosta 144 625,20 zt (stownie ztotych: sto czterdziesci cztery tysigce
szes¢set dwadziescia pie¢ 20/100).
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Klauzula informacyjna.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla podmiotéw uprawnionych do ztozenia oferty, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Co oznacza skrot RODO

Skrét RODO Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) [1].

Bedziemy postugiwac sie tym skrotem w dalszej czesci tej informacji.

Dane Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Gmina Siemianowice Slaskie reprezentowana
przez Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie z siedzibg w Siemianowicach Slaskich,

przy ul. Jana Pawta Il 10. Mozecie sie Panstwo kontaktowac z nim w nastepujgcy sposdb:
- listownie na adres: ul. Jana Pawta Il 10, 41-100 Siemianowice Slaskie,

- za posrednictwem poczty elektronicznej: ratusz@um.siemianowice.pl

- przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych,
znajdujacy sie na gtéwnej stronie BIP Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie:
https://bip.msiemianowicesl.finn.pl/

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych, mozna sie skontaktowa¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej: iod@um.siemianowice.pl, listownie na adres siedziby Administratora

Cele przetwarzania
danych osobowych

Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane w celach: przeprowadzenia naboru i oceny
whnioskdw oraz wyboru oferty w ramach konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
w formie powierzenia polegajgcego na prowadzeniu punktu nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawne;j

w 2027 roku [2] oraz zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy [3]

Odbiorcy danych
osobowych

Dane osobowe zawarte w ofercie zostang przekazane cztonkom Komisji konkursowej,
ktéra zostanie powotana przez Administratora w celu wyboru ofert. Odrebng kategorig
odbiorcow, ktérym mogg by¢ ujawnione Pani/Pana dane, sg podmioty uprawnione do
obstugi doreczen, w tym podmioty Swiadczgce ustugi doreczania przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, a takze podmioty wspierajgce Administratora w wypetnianiu
uprawnien i obowigzkow oraz Swiadczeniu ustug, w tym zapewniajgcych asyste i wsparcie
techniczne dla uzytkowanych w Urzedzie systemdw informatycznych tj. m.in. podmiot
serwisujgcy system SOD (System Obiegu Dokumentdow), podmiot serwisujgcy system
poczty elektronicznej przy czym zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony
jest wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze Swiadczeniem
ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii.

Aktualna lista naszych partnerow (podmiotéw przetwarzajgcych) znajduje sie w zatgczniku
na stronie BIP Siemianowice Slgskie w zaktadce RODO:
https://bip.msiemianowicesl.finn.pl/bipkod/18469331

Okres przechowywania
danych osobowych

Panistwa dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celach do jakich zostaty zebrane
przez okres 5 lat liczagc od roku nastepnego po zakornczeniu sprawy [4]

Prawa osob, ktorych
dane dotyczg, w tym
dostepu do danych
osobowych

Posiadajg Panstwo prawo do: dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczacych,
sprostowania (poprawienia) danych, ktére sg nieprawidtowe lub niekompletne, zadania
ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, usuniecia swoich danych
osobowych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

Prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego

Maja Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji,
profilowanie

Paristwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego
podejmowania decyzji i nie bedg profilowane. Paristwa dane osobowe nie bedg
przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub do organizacji miedzynarodowych
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla podmiotéw uprawnionych do ztozenia oferty, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Podstawa prawna

[1] Art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
zezm.).

[2] Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w zwigzku z ustawa z dnia 24 wrzesnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie oraz Rozporzgdzeniem Przewodniczgcego Komitetu Spraw Pozytku
Publicznego w sprawie wzoréw i ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych

realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan dalej
zwanym Rozporzadzeniem,

[3] Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e,

w zwigzku z przepisami prawa regulujgcymi realizacje zadania bedacego przedmiotem
umowy, okre$lonymi w ustawie o samorzadzie gminnym i/lub ustawie o samorzadzie
powiatowym,

[4]Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c w zwigzku
z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

Pozostate informacje

Na warunkach okreslonych w RODO, majg Panstwo prawo w dowolnym momencie wnie$¢
sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych opartych na art. 6 ust. 1 lit. e
RODO w tym profilowania na podstawie tych przepisdw. W razie wniesienia takiego
sprzeciwu nie bedziemy mogli dalej przetwarzac Panstwa danych osobowych, chyba ze
wykazemy istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrzednych wobec Panstwa intereséw, praw i wolnosci, lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1798/2026
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
z dnia 12 pazdziernika 2026 .

Regulamin opiniowania ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkancow miasta Siemianowice
Slaskie.

1. Oferty ztozone w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkaricéw miasta Siemianowice
Slaskie, winny by¢ kompletne. Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

2. Komisja opiniuje oferty ztozone na realizacje zadania publicznego z danego obszaru
rozpatrujac je w dwdch etapach:

a) Pierwszy etap — pod wzgledem formalnym,

b) Drugi etap — pod wzgledem finansowo — merytorycznym.

3. Do analizy ofert w pierwszym etapie Komisja moze korzysta¢ z Karty oceny formalnej
oraz w etapie drugim z Karty oceny finansowo-merytorycznej stanowigcych Zatgcznik

do niniejszego Regulaminu.

4. Oceny formalnej Komisja dokonuje po otwarciu ofert, w oparciu o nastepujace kryteria:
a) oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu,

b) oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do wziecia udziatu w konkursie

i podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie ze wpisem do Krajowego
Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji.

c) oferta odpowiada rodzajowi zadania wskazanego w ogtoszeniu, zawiera plan finansowy
oraz rzeczowy zadania i jest zgodna z terminem realizacji zadania podanym w ogtoszeniu,
d) oferte ztozono na wtasciwym wzorze oferty (formularzu),

e) oferta jest kompletna, posiada wymagane zatgczniki.

5. Oferty nie spetniajgce wymogdw formalnych nie przechodzg do drugiego etapu,

z wyjatkiem uchybien, ktore zdaniem Komisji nie majg wptywu na wiarygodnosc oferty.

6. Pod wzgledem finansowo — merytorycznym Komisja ocenia:

a) zgodno$¢ oferty z zakresem zadania ogtoszonego w konkursie,

b) koszty realizacji planowanego zadania i adekwatnos¢ kosztéw do przewidywanych
efektow,

c) doswiadczenie oferenta w realizacji podobnych zadan, osiggniete efekty realizowanych
zadan oraz dotychczasowg wspotprace (w tym: wiarygodnosé, rzetelnos$é, terminowosc

i sposdb rozliczenia dotacji),

d) atrakcyjnosé¢, innowacyjnos¢ i dostepnosc proponowanego zadania.
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7. Komisja moze w razie potrzeby, poprosi¢ oferenta o dodatkowe wyjasnienia dotyczace
zakresu merytorycznego i finansowego oferty.

8. Do kazdej oferty Komisja sporzadza karte oceny finansowo-merytorycznej w systemie
punktowym ( Zatgcznik do Regulaminu).

9. W przypadku réwnej liczby punktéw decyduje gtos Przewodniczgcego Komisji
Konkursowej.

10. Z posiedzenia Komisji Konkursowe] zostaje sporzadzony protokdt, zawierajacy

w szczegodlnosci wyniki przeprowadzonego wyboru.

11. Przewodniczgcy Komisji przedktada protokét z posiedzenia Komisji Prezydentowi Miasta
Siemianowice Slgskie, rekomendujac tym samym wybér oferenta.

12. Protokét zatwierdza i podpisuje Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie.

13. Decyzje o wyborze oferty i przyznaniu dotacji wydaje Prezydent Miasta Siemianowice
Slaskie w formie zarzgdzenia. Jest ona ostateczna i nie podlega odwotaniu.

14. Wyniki konkursu podawane sg do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie ich na
tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Siemianowice Slgskie i zamieszczenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta
Siemianowice Slgskie www.siop.siemianowice.pl.

15. Podmiot wytoniony w drodze konkursu zostanie o tym fakcie oraz o terminie podpisania
umowy powiadomiony pisemnie.
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Zatacznik do Regulaminu opiniowania ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego

w zakresie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego

poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkancéw miasta

Siemianowice Slaskie.

Karta oceny formalnej:

Nazwa zadania:

Numer oferty:

Nazwa oferenta:

Wymagania formalne:

Tak Nie

1 | Oferta zostata ztozona w terminie ustalonym w ogtoszeniu o przeprowadzeniu konkursu ofert

2 | Oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do wziecia udziatu w konkursie i podpisana przez osoby

lub ewidencji

upowaznione do reprezentowania zgodnie ze wpisem do Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru

3 | Oferta odpowiada rodzajowi zadania wskazanego w ogtoszeniu, zawiera plan finansowy oraz rzeczowy zadania

i jest zgodna z terminem realizacji zadania podanym w ogtoszeniu

4 | Oferta zostata ztozona na wiasciwym wzorze oferty (formularzu)

5 | Oferta jest kompletna, posiada wymagane zataczniki

Oferta spetnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej

Uwagi: Zastepca Przewodniczgcego Komisji:
Cztonkowie Komisji:
1.

vk wns

Przewodniczacy Komisji:

podpis i data

Tabela: Karta oceny formalnej

Karta oceny finansowo — merytorycznej:

Nazwa zadania:

Numer oferty:

Nazwa oferenta:

Kryteria finansowo-merytoryczne Skala | Liczba
ocen | przyznanych
punktow
Zgodnos¢ oferty z zakresem zadania ogtoszonego w konkursie 0-1
Koszty realizacji planowanego zadania i adekwatnos¢ kosztow do przewidywanych efektow 0-1
Doswiadczenie oferenta w realizacji podobnych zadan, osiggniete efekty realizowanych zadan 0-1
oraz dotychczasowg wspotprace (w tym: wiarygodnosé, rzetelnosé, terminowosé i sposob rozliczenia dotacji)
4 | Atrakcyjnos¢, innowacyjnosc i dostepnosc proponowanego zadania 0-1
Razem:
Imie i nazwisko Cztonka Komisji Data oceny Podpis Cztonka Komisji

Tabela: Karta oceny finansowo — merytorycznej
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Zatacznik Nr 1 do Ogtoszenia
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
z dnia 12 pazdziernika 2026 .

(nazwa i adres organizacji pozarzgdowej/podmiotu)

Oswiadczenie oferenta

Przystepujac do udziatu w ogtoszonym przez Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
otwartym konkursie ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkancow miasta Siemianowice
Slaskie oéwiadczam, ze zobowigzuije sie do:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej,
Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i ich dokumentowaniem zgodnie
z przepisami art. 11d ust. 2 pkt 3 ustawy oraz art. 11d ust. 3 pkt 3 ustawy

z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44),

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej

i Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego zgodnie z przepisami

art. 11d ust. 2 pkt 3 ustawy oraz art. 11d ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 .

o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44).

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, Swiadczeniu
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi
konflikt interesdw, odpowiednio zgodnie z przepisem zgodnie z przepisami art. 11d ust. 2 pkt
3 ustawy oraz art. 11d ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r.
poz. 44).

) 2026r.

miejscowos$é, data

podpis osoby/osdb upowaznionych do reprezentowania organizacji pozarzgdowej/podmiotu

18/29



Zatacznik Nr 2 do Ogtoszenia
Prezydenta Miasta Siemianowice
Slaskie z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

(nazwa i adres organizacji pozarzgdowej/podmiotu)

Oswiadczenie oferenta o braku przestanek wykluczajacych mozliwos¢ ubiegania sie

o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkancéw miasta
Siemianowice Slaskie

Przystepujac do udziatu w ogtoszonym przez Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
otwartym konkursie ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkancow miasta Siemianowice
Slaskie o$wiadczam, iz nie wystepujg przestanki wykluczajace mozliwoéé ubiegania sie przez

(nazwa organizacji pozarzgdowej/podmiotu)
o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2027 roku dla mieszkaricéw miasta
Siemianowice Slaskie o ktérych mowa w art. 11d ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 44).

, 2026 .
miejscowos¢, data

podpis osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania organizacji pozarzgdowej/podmiotu
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Zatacznik Nr 3 do Ogtoszenia
Prezydenta Miasta Siemianowice Slgskie
z dnia 12 pazdziernika 2026 .

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu <data zawarcia> w Siemianowicach Slagskich pomiedzy:

Gming Siemianowice Slaskie reprezentowana przez Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
- Administrator Danych Osobowych, <do uzupetnienia> z siedzibg w Siemianowicach Slaskich
przy ul. Jana Pawta Il 10 REGON 276255453, NIP: 643-10-04-477, zwanym w tre$ci umowy
»Zamawiajgcym” lub ,Powierzajgcym”

a

<Nazwa Wykonawcy> z siedzibg w <Miasto siedziby Wykonawcy> przy <adres siedziby
Wykonawcy>, wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem: <nr KRS
Wykonawcy>, Regon: <nr REGON Wykonawcy>, NIP: <nr NIP Wykonawcy>, ktdéra
reprezentuje:

<Reprezentacja Wykonawcy>

zwanym/g w tresci umowy ,,Wykonawcga” lub ,,Podmiotem przetwarzajgcym” tacznie
zwanymi dalej ,,Stronami”.

Niniejsza umowa zostaje zawarta na podstawie obowigzku prawnego wynikajgcego z art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych)” dalej RODO.

W zwigzku z zawarciem przez Strony w dniu <do uzupetnienia>umowy nr <do uzupetnienia>
zwanej dalej ,umowa gtéwna” na prowadzenie w Siemianowicach Slaskich w 2027 r. punktu
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z edukacja
prawng, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, Strony
postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych dalej zwang
,Umowa”, o nastepujacej tresci:

§ 1. llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,,RODO” — oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),

2) Danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ zgodnie z art. 4 pkt. 1 RODO, wszelkie
informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie,
ktorej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna
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bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegblnosci na podstawie identyfikatora
takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikdw okreslajgcych fizyczng,
fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢
osoby fizycznej,

3) Administratorze Danych Osobowych — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Siemianowice
Slaskie reprezentowana przez Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie zwanego dalej
»,Powierzajgcym”,

4) Podmiocie przetwarzajgcym — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu
Powierzajgcego,

5) Podprzetwarzajgcym — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu
Powierzajgcego, na zasadach o ktérych mowa w art. 28 pkt. 3 RODO. Podprzetwarzajgcy
dziata wytgcznie na podstawie i w granicach polecenia wydanego przez Administratora,
6) przetwarzaniu danych — nalezy przez to rozumiec operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzagdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie

lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie
lub niszczenie,

7) pracowniku — nalezy przez to rozumiec osobe $wiadczgca prace na podstawie stosunku
pracy lub umowy cywilnoprawnej.

§ 2.1. Powierzajacy o$wiadcza, ze jest uprawniony do powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

2. Na podstawie art. 28 RODO, Powierzajgcy powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu

do przetwarzania dane osobowe, ktére zgromadzit zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.

3. Wykonawca jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu RODO.

4. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych
danych osobowych spetniato wymogi RODO i chronito prawa osob, ktérych dane dotycza
i potwierdza to wypetniajgc Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe
oraz podpisujgc Oswiadczenie Wykonawcy - warunki formalne do umowy powierzenia,
stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

5. Umowa zostaje zawarta w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych
przetwarzanych przez Podmiot przetwarzajacy.

§ 3.1. Przedmiotem powierzenia operacji przetwarzania sg nastepujace kategorie (rodzaje)
danych osobowych:

1) imie,

2) nazwisko,

21/29



3) Pesel,

4) adres zamieszkania.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych
osobowych jedynie w celu realizacji okre$lonego przedmiotu umowy gtéwne;.

3. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone dane osobowe dane w okresie
obowigzywania umowy gtéwne;j tj. <do uzupetnienia> do <do uzupetnienia>, z zastrzezeniem
§ 10 ust. 8 niniejszej umowy.

4. Wykonawca bedzie przetwarzat powierzone dane osobowe przy wykorzystaniu systemow
informatycznych

5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych odnosi sie do nastepujgcych operacji

na danych osobowych: porzadkowanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przeglagdanie, wykorzystywanie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie

lub niszczenie.

6. Dane osobowe wskazane w pkt. 1 dotycza:

1) zgtaszajgcych sie na wizyte,

2) udzielajacych nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.
7. Na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca wskaze niezbedne zasoby stuzgce do tego
przetwarzania.

§ 4.1. Podmiot przetwarzajacy deklaruje wykonanie zobowigzan wynikajgcych z niniejszej
Umowy z najwyzszg starannoscig zawodowa w celu zabezpieczenia praw i wolnosci oséb
fizycznych, ktérych dane osobowe podlegajg powierzeniu.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych

w sposob zgodny z przepisami prawa, w tym RODO oraz do przestrzegania warunkéw
przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z niniejszej umowy.

3. Przed rozpoczeciem przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zastosowac i zachowac przez caty czas
przetwarzania danych, zgodnie z art. 32 RODO s$rodki techniczne i organizacyjne
zabezpieczajgce dane osobowe uwzgledniajgce stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania
oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub
wolnosci 0séb fizycznych o réznym prawdopodobienistwie wystgpienia i wadze zagrozenia.
Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposdb
przetwarzania danych osobowych oraz srodki, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

4. Wdrozone srodki zabezpieczenia muszg by¢ adekwatne do zidentyfikowanych ryzyk

dla zakresu powierzonego przetwarzania danych.

5. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie na zadanie Powierzajgcego przedstawié

do wgladu przyjeta i wdrozong dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 3 oraz umozliwié
przeglad zastosowanych srodkow technicznych i organizacyjnych zwigzanych

z przetwarzaniem powierzonych danych.

6. Powierzajgcy wyda Podmiotowi przetwarzajgcemu polecenie przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 29 RODO. Za udokumentowane polecenie uznaje sie zadania
i czynnosci wykonywane przez Podmiot przetwarzajgcy na podstawie umowy gtéwne,;.
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7. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie prowadzié rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Powierzajgcego, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2
RODO i udostepniaé go Powierzajgcemu na jego zgdanie, chyba ze Podmiot przetwarzajacy
jest zwolniony z tego obowigzku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO.

8. Podmiot przetwarzajgcy wyda swoim pracownikom, osobom pozostajgcym w jego
strukturze organizacyjnej, stazystom, praktykantom oraz innym osobom wspétpracujagcym
z nim, przed przystgpieniem do przetwarzania danych osobowych, imienne upowaznienia
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa

w art. 29 RODO, w celu realizacji umowy gtéwne;j.

9. Podmiot przetwarzajgcy przed wydaniem upowaznien, o ktédrych mowa w ust. 8, zapozna
osoby ktére majg zostaé dopuszczone do przetwarzania danych osobowych,

z obowigzujgcymi przepisami i zasadami w zakresie ochrony danych osobowych,

a w szczegdblnosci z RODO oraz innymi dokumentami wewnetrznymi Podmiotu
przetwarzajgcego, regulujgcymi kwestie ochrony danych osobowych.

10. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia, iz kazda osoba ktéra zostanie dopuszczona

do przetwarzania powierzonych danych osobowych, zostanie zobowigzana do zachowania
szczegblnej starannosci w trakcie dokonywania operacji przetwarzania danych, w celu
ochrony interesdw osdb, ktérych dotyczg, stosowania okreslonych przez Podmiot
przetwarzajgcy procedur i sSrodkéw majgcych na celu ochrone danych, zachowania

w tajemnicy tresci danych osobowych, takze po ustaniu zatrudnienia lub innego stosunku
prawnego taczgcego go z Podmiotem przetwarzajgcym. Tajemnica ta obejmuje réwniez
wszelkie informacje dotyczace sposobdéw zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych.

11. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji oséb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

12. Na kazde zgdanie Powierzajgcego, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest

do niezwtocznego przedstawienia Powierzajgcemu aktualnej listy oséb upowaznionych

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie umowy gtéwne;.

13. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych
powierzonych mu w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegdlnosci do tego,

Ze nie bedzie w okresie obowigzywania umowy i po jej wygasnieciu, rozwigzaniu

lub odstgpieniu: przekazywaé, wykorzystywac lub ujawnia¢ danych osobowych uzyskanych
od Powierzajgcego osobom nieupowaznionym oraz ze dane te bedg wykorzystywane
wyltgcznie w celach wynikajgcych z umowy.

14. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie pomagac Powierzajgcemu w wywigzaniu sie

z obowigzkow wynikajgcych z art. 32-36 RODO oraz wspiera¢ Powierzajgcego w przypadku
kontroli przestrzegania RODO. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie pomagaé Administratorowi
za pomocg odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, w wywigzywaniu sie

z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktdrej dane dotyczg w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO oraz wspieranie Powierzajgcego w przypadku
kontroli przestrzegania RODO.
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15. Przetwarzajgcy przygotuje w ciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego
naruszenie ochrony danych osobowych informacje wymagane w zgtoszeniu naruszenia
ochrony danych do organu nadzorczego, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO.
Przetwarzajgcy poda wszystkie informacje niezbedne do zawiadomienia osoby, ktérej dane
dotycza, o ktérych mowa w art. 34 ust. 3 RODO w ciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia
stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych. Przetwarzajgcy po stwierdzeniu
naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki zgtasza je Powierzajagcemu,
nie pdézniej jednak niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia.

16. Strony postanawiajg, iz realizacja umowy o powierzenie przetwarzania danych
osobowych odbywac bedzie sie w ramach wynagrodzenia naleznego Podmiotowi
przetwarzajgcemu z tytutu wykonywania umowy gtéwnej i nie przystuguje mu odrebne
wynagrodzenie z tego tytutu.

§ 5.1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie nie udostepniaé powierzonych mu danych
osobowych innym podmiotom, chyba ze przepisy prawa lub umowa stanowig inaczej.

2. Przetwarzajacy nie moze przekazywac powierzonych mu do przetwarzania danych
osobowych podmiotom znajdujgcym sie w panistwach spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

§ 6.1. Podmiot przetwarzajgcy w razie potrzeby moze powierzy¢ dane osobowe objete
niniejszg umowag do dalszego przetwarzania Podprzetwarzajgcemu jedynie po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Powierzajgcego oraz zgodnie z zakresem i celem, w jakim dane
osobowe zostaty mu powierzone do przetwarzania na podstawie umowy.

2. Przed planowanym podpowierzeniem Podmiot przetwarzajacy zgtasza na pismie
Powierzajgcemu ten fakt, wskazujgc podmiot ktéremu zamierza podpowierzyé
przetwarzanie danych Powierzajgcego wraz z dowodami potwierdzajgcymi ze wskazany
Podprzetwarzajgcy spetnia warunki okre$lone w § 4 niniejszej umowy. Powierzajacy

w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgtoszenia, o ktérym mowa wyzej ma prawo

do whniesienia sprzeciwu co do podpowierzenia danych osobowych Powierzajgcego.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do zawarcia umowy przetwarzania danych

z Podprzetwarzajgcym i przekazania kopii tej umowy Powierzajgcemu, niezwtocznie jednak
nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od dnia jej zawarcia.

4. Podmiot podprzetwarzajgcy musi spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie zostaty
natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej umowie.

5. Umowa, o ktérej mowa w ust. 3 musi precyzowac przedmiot, czas, charakter i cel
przetwarzania danych, z uwzglednieniem zakresu, kategorii przetwarzanych danych.

6. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Powierzajgcego za nie
wywigzanie sie ze spoczywajgcych na Podprzetwarzajgcym obowigzkéw ochrony danych.
§ 7.1. Powierzajacy zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. h RODO ma prawo kontroli, czy $rodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg warunki okreslone w RODO.

2. Przetwarzajgcy umozliwia administratorowi lub audytorowi upowaznionemu

przez administratora przeprowadzanie audytow, w tym inspekgcji i przyczynia sie do nich.
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3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Powierzajgcemu, na kazde jego
zadanie, informacji oraz wyjasnien na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych. Udzielanie informacji i wyjasnien bedzie nastepowato niezwtocznie,

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Podmiot
przetwarzajgcy zadania.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zastosowania sie do zalecen pokontrolnych
lub poaudytowych przekazanych przez administratora lub osobe upowazniong przez
administratora, usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym
przez Powierzajgcego nie dtuzszym niz 7 dni.

5. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne

do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO.

§ 8. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osdb trzecich, jak i wobec
Powierzajgcego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem przepiséw RODO,
innych obowigzujgcych w tym zakresie przepiséw oraz za przetwarzanie powierzonych

do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa, na zasadach wynikajgcych

z przepisdw obowigzujgcego prawa.

§ 9. Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie poinformuje Powierzajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowigzkéw Podmiotu
przetwarzajgcego/Podprzetwarzajacego dotyczgcych ochrony powierzonych

do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich
niewtasciwego wykorzystania,

2) o kazdej kontroli organu nadzorczego o ktérym mowa w art. 4 ust. 21 RODO, jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych,

3) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem lub Podprzetwarzajgcego w sprawach
dotyczacych ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przez organ
nadzorczy, policje lub sad.

§ 10.1. Umowa zostaje zawarta na czas realizacji umowy gtéwnej.

2. Powierzajgcy moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy
Podmiot przetwarzajgcy:

1) zawiadomi Powierzajgcego o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania niniejszej
umowy,

2) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli

nie usunie ich w wyznaczonym terminie,

3) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowag,

4) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Powierzajgcego.

3. Niezaleznie od przyczyn wymienionych powyzej Powierzajgcy moze rozwigza¢ umowe
ze skutkiem natychmiastowym w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Podmiot
przetwarzajacy lub Podprzetwarzajgcego (jezeli dotyczy) warunkdéw, o ktérych mowa

w art. 28 ust. 4 RODO.

4. Wygasniecie lub rozwigzanie umowy gtdwnej badz odstgpienie od niej, powoduje
wygasniecie niniejszej umowy.
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5. W przypadku naruszenia postanowien niniejszej umowy, Przetwarzajgcy zaptaci
Powierzajgcemu kare umowng w wysokosci 500,00 zt (stownie piecset ztotych 00/100)

za kazde stwierdzone naruszenie umowy.

6. Powierzajgcy zastrzega sobie prawo stosowania instytucji potrgcenia z wynagrodzenia
Przetwarzajgcego (Wykonawcy) wynikajgcego z umowy gtéwnej nr <do uzupetnienia>.

W przypadku, gdy potrgcenie kary umownej z wynagrodzenia naleznego, wynikajgcego

z umowy zasadniczej nie bedzie mozliwe, Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zaptaty kary
umownej w terminie 14 dni od dnia otrzymania zgdania Powierzajgcego dotyczacego zaptaty
kary.

7. Powierzajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli wyrzadzona szkoda przewyzsza warto$é kary umownej.

8. Wykonawca po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem,

w okresie 14 dni od zakonczenia umowy, usuwa wszelkie dane osobowe przetwarzane

w formie elektronicznej oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze szczegdlne
przepisy prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych. Jednoczesnie Wykonawca
deklaruje, iz we wskazanym powyzej terminie przekaze Zamawiajgcemu protokét zniszczenia
danych zgodnie ze wzorem okres$lonym w zatgczniku nr 2

W przypadku koniecznosci zachowania tylko czesci danych uzyskanych w zwigzku z realizacjg
umowy gtéwnej oraz niniejszej umowy ze wzgledu na szczegdlne przepisy prawa Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu odpowiednio protokét zniszczenia lub zwrotu danych

oraz oswiadczenie o pozostawieniu danych osobowych niezbednych do spetnienia przepiséw
prawa.

§ 11.1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego oraz RODO.

2. Zmiana zakresu lub celu przetwarzania powierzonych danych osobowych wymaga zmiany
umowy zawartej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W celu unikniecia watpliwosci interpretacyjnych Strony postanawiajg, ze wszystkie
opisane w niniejszej umowie zobowigzania dotyczg réwniez Podprzetwarzajgcego, ktéremu
Podmiot przetwarzajgcy powierzyt dalsze przetwarzanie danych osobowych. Podmiot
przetwarzajgcy jest zobowigzany do zapewnienia wykonania tych zobowigzan przez
Podprzetwarzajgcego bezposrednio wzgledem Powierzajgcego, w szczegdlnosci Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzany jest do zapewniania, ze Podprzetwarzajgcy umozliwi
przeprowadzenie przez Powierzajgcego kontroli przetwarzania przez niego danych
osobowych, na zasadach opisanych powyzej.

4. Umowa zostatfa sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Powierzajacy Podmiot Przetwarzajgcy
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Zatacznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Arkusz weryfikacji podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe

Oswiadczenie Wykonawcy - warunki formalne do umowy powierzenia

Nazwa podmiotu Przetwarzajgcego: <do uzupetnienia>

Adres: <do uzupetnienia>

Lp.

Zakres informacji

Odpowiedz

1

Czy PPDO dopuszcza do przetwarzania danych wytgcznie osoby na
podstawie nadanego, indywidualnego upowaznienia?

TAK o NIE O

Czy podmiot przetwarzajgcy wyznaczyt inspektora ochrony danych,
zgodnie z art. 37 RODO? w przypadku niepowotania I0D prosze
wskazac przestanke zwalniajgcqg PPDO z powotania IOD Jezeli nie
jest zobowigzany do powotania IOD to czy wyznaczyt osobe,

ktora w sposdb permanentny ma za zadanie dbad

0 bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych w swojej
organizacji?

TAK o NIE O

Czy osoby dopuszczone przez PPDO do przetwarzania danych
osobowych zostaty zapoznane z odpowiedzialnoscig za ich
nieprzestrzeganie, zobowigzaty sie do ich przestrzegania

oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych
danych osobowych i sposobow ich zabezpieczenia lub podlegajg
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania
taiemnicy?

TAK o NIE O

Czy podmiot przetwarzajgcy posiada i wdrozyt polityke
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych adekwatng
do zagrozen wynikajgcych z analizy ryzyka, dajgca gwarancje
bezpieczenstwa przetwarzanym danym osobowym na
odpowiednim poziomie uwzgledniajgcej charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania?

TAK o NIE O

Czy podmiot przetwarzajgcy korzysta z ustug podwykonawcow

i w przypadku zawarcia umowy planuje podpowierzenie danych
osobowych do przetwarzania.

Czy zawiera z podwykonawcami umowy powierzenia danych
osobowych zgodnie z wymaganiami art. 28 RODO?

TAK o NIE O

Jezeli PPDO korzysta z dalszych podmiotéw przetwarzajacych to
czy sg oni zlokalizowani w ramach EOG?

TAK o NIE O
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Odpowiedz
Lp. Zakres informac;ji

7 Jezeli transfer danych odbywa sie poza EOG to na jakiej podstawie [TAK o NIE O
prawnej?

8 Czy podmiot przetwarzajgcy stosuje fizyczne zabezpieczenia TAK o NIE O
pomieszczen/obszaréw przetwarzania danych osobowych przed
dostepem osdb nieuprawnionych?

9 Czy podmiot przetwarzajgacy posiada wdrozone procedury, TAK o NIE O

zgtoszenie naruszenia bezpieczeristwa danych osobowych?
Czy mozliwe bedzie zawiadomienie administratora o naruszeniu
w ciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia?

10 Czy przetwarzanie danych podlegajgcych ochronie byto juz TAK o NIE O
przedmiotem zewnetrznych audytéw ?

11 Czy procesor wdrozyt procedury regulujgce zarzgdzanie systemem [TAK o NIE O
informatycznym, za pomoca ktérego przetwarza dane osobowe?

12 Czy PPDO zapewnia Administratorowi, ze stosowane przez PPDO [TAK o NIE O
systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych spetniajg wymogi aktualnie obowigzujgcych przepiséw

prawa w tym przepisy RODO?

Oswiadczenie
Ja/My;, nizej podpisani

1) <do uzupetnienia>,

2) <do uzupetnienia>,
jako osoba/osoby reprezentujgca/reprezentujgce <do uzupetnienia> z siedzibg
w <do uzupetnienia adres>, oswiadczam/oswiadczamy, iz w celu realizacji <do uzupetnienia>,
wigzacej sie z koniecznoscig przetwarzania danych osobowych Administratora Danych
Osobowych, potwierdzam/potwierdzamy prawdziwos¢ przekazanych w Arkuszu
Weryfikacyjnym informacji i oSwiadczam/oswiadczamy, ze jestem/jeste$Smy w stanie
udokumentowac przekazane informacje na wezwanie Administratora Danych.
W przypadku zmiany ktéregokolwiek z ww. elementdéw, zobowigzujemy sie niezwtocznie
(nie pdzniej niz w terminie 7 dni od wystgpienia zdarzenia) powiadomic¢ o tym Administratora
Danych Osobowych.

<do uzupetnienia>
Data i podpis oséb upowaznionych do ztozenia oswiadczenia
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Zatacznik nr 2 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
dnia
(nazwa lub pieczec firmy)

Protokot zniszczenia danych osobowych — wzoér

Dotyczy: zniszczenia danych osobowych papierowych i/lub* elektronicznych, ich kserokopii,
kopii elektronicznych oraz nosnikdéw danych po zakoriczeniu umowy nr <do uzupetnienia>

z dnia < do uzupetnienia> (dalej Umowa gtéwna) zgodnie z umowg powierzenia danych
osobowych z dnia <do uzupetnienia> (dalej Umowa)

W celu wywigzania sie z zapisow Umowy, Wykonawca <do uzupetnienia> jako podmiot
przetwarzajgcy, dokonat usuniecia wszelkich danych osobowych, do ktérych uzyskata dostep
podczas realizacji umowy gtdwnej z nastepujacych lokalizacji oraz urzadzen typu (zaznaczy¢
wiasciwe):

0 Komputery stacjonarne i laptopy

O Serwery stacjonarne i wirtualne

O Firmowe serwery www, pocztowe, ftp

O Serwery www, pocztowe, ftp ustugodawcéw zewnetrznych

0 Rozwigzania chmurowe (np. konta Google, Microsoft, Dropbox)

o Drukarki, kserokopiarki

o Urzadzenia mobilne (telefon, tablet, smartfon, smartwatch, inne)

O Inne urzadzenia (posiadajgce wtasng pamiec do przechowywania plikéw, ktérych uzycie
byto niezbedne do realizacji umowy gtéwnej, np. aparat fotograficzny, kamera, dyktafon)
Formy przetwarzania jakie ulegty zniszczeniu (zaznaczy¢ witasciwe):

O Forma papierowa

0O Kserokopie danych

0 Forma elektroniczna:

O Systemy informatyczne

0O Bazy danych

o Formaty plikéw (np. docx, xlsx, pdf, jpg, bmp, mpeg, avi, inne)

0 Poczta e-mail

o Strony www, w tym pliki cookie

o Aplikacje online (wymienic jakie)

0O Kopie bezpieczeristwa

0 Nosniki danych:

o Dyski twarde (w tym przenosne)

o Dyski wirtualne

O Zasoby udostepniane sieciowo

o Ptyty CD/DVD

o Pendrive, karty pamieci (w tym te zamontowane w urzgdzeniach mobilnych)
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0 W zwigzku z podpowierzeniem danych osobowych innym podmiotom zatgcznikiem
do protokotu stanowig protokoty zniszczen otrzymane od tych podmiotow.

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisany <uzupetnienia>, stanowisko/funkcja<do uzupetnienia>, jako osoba
reprezentujgca podmiot o nazwie <do uzupetnienia> (dalej podmiot przetwarzajacy)
potwierdzam fakt zniszczenia danych osobowych, do ktérych podmiot przetwarzajgcy miat
dostep w zwigzku z zawarciem i realizacjag umow nr <do uzupetnienia> z dnia <do
uzupetnienia> (Umowa gtdéwna) zgodnie z umowg powierzenia danych osobowych z dnia
<do uzupetnienia> (Umowa).

Ponadto o$wiadczam, iz sposoby usuniecia danych wyszczegdlnione w tresci niniejszego
protokotu gwarantuja, ze dane te nie mogg zosta¢ ponownie odtworzone.

Data i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy
Protokdt zostaje sporzadzony w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktore otrzymuija:

1. Administrator Danych Osobowych
2. Podmiot przewarzajgcy

*wybrac witasciwe
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