Zarzadzenie Nr 3978/2023
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

w sprawie: ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
w zakresie prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2024 r. dla mieszkarncow miasta

Siemianowice Slaskie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. 2023 poz. 40 z p6z. zm.), art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca

1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1526 z pdz. zm. ), art. 4 ust. 1 pkt
1bi22a, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 571) art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 .

o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945) oraz § 8 ust. 1 Zarzagdzenia Nr 3896/2023 Prezydenta
Miasta Siemianowice Slaskie z dnia 31 sierpnia 2023 r. w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urzedowi Miasta Siemianowice Slaskie.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2024 r. dla mieszkancéw miasta Siemianowice
Slaskie (zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia).

§ 2. Oferty ztozone w konkursie opiniuje Komisja na podstawie Regulaminu opiniowania
ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej w 2024 r. dla mieszkaricéw miasta Siemianowice Slgskie (stanowigcego Zatacznik
Nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia).

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Polityki Spotecznej.
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§ 4. Nadzér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Drugiemu Zastepcy Prezydenta
Miasta Siemianowice Slgskie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen, a takze na stronie internetowej

www.siop.siemianowice.pl Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie.

Prezydent Miasta
/-/ Rafat Piech

Zaparafowali:
Drugi Zastepca
Prezydenta Miasta
/-/ Beata Gatecka

Naczelnik Wydziatu Polityki Spotecznej
/-/ Katarzyna Jonczyk

Sprawdzono pod wzgledem formalnoprawnym:

Adwokat
/-/ Wojciech Staszczak
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 3978/2023
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

Ogloszenie Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.
2023 poz. 40 z pdz. zm.), art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.

0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1526 z pdz. zm. ), art. 4 ust. 1 pkt 1b

i 22a, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 571) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945).
Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania
publicznego w zakresie prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawne;j,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2024 r. dla

mieszkaricéw miasta Siemianowice Slaskie.

I. Cel konkursu.

Konkurs ma na celu wytonienie organizacji pozarzgdowych, ktére w ramach dziatalnosci
statutowe]j bedg prowadzity w 2024 r. w Siemianowicach Slaskich jeden punkt nieodptatnej
pomocy prawnej wraz z edukacjg prawng oraz jeden punkt nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego wraz z edukacjg prawna.

Wytonione w konkursie organizacje pozarzagdowe zobligowane zostang do uwzglednienia
zapisOw wynikajgcych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240), w co najmniej minimalnym zakresie
o ktérym mowa w art. 6 pkt. 2 w ramach dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone

w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji

mobilnych podmiotéw publicznych.
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Il. Przedmiot konkursu (rodzaj zadania), wysokosc¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacje zadania oraz termin jego realizacji.

1. Konkurs obejmuje nastepujgce zadania:

1) prowadzenie w Siemianowicach Slgskich w 2024 r. jednego punktu nieodptatnej pomocy
prawnej wraz z edukacjg prawng,

2) prowadzenie w Siemianowicach Slaskich w 2024 r. jednego punktu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego wraz z edukacjg prawna.

2. Zadania, o ktérych mowa w ww. punkcie bedg realizowane w lokalu znajdujgcym sie

w budynku nalezgcym do zasobéw miasta Siemianowice Slaskie (miasto zastrzega,

ze w trakcie realizacji zadania moze ulec zmianie usytuowanie lokalu dla realizowanego
zadania), na rzecz oséb uprawnionych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia

5 sierpnia 2015 r. o nieodptfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 945).

3. Przewidziana w projekcie uchwaty budzetowej kwota na realizacje ww. zadan wyniesie
134.379,96 zt (stownie ztotych: sto trzydziesci cztery tysigce trzysta siedemdziesigt dziewieé
ztotych 96/100)

w tym:

a) po 64.023,96 zt (stownie ztotych: szesédziesiat cztery tysigce dwadziescia trzy ztote
96/100) na prowadzenie jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej i jednego punktu
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

b) po 3.166,02 zt (stownie ztotych: trzy tysigce sto szesc¢dziesigt sze$¢ ztotych 02/100) na
edukacje prawna.

4. Termin realizacji ww. zadan: od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

z zastrzezeniem, iz szczegétowy termin wykonania zadania okreslony zostanie w umowie.

lll. Podmioty uprawnione do ztozenia oferty.

1. Podmiotami uprawnionymi do ztozenia oferty sg organizacje pozarzgdowe,

o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 571) prowadzgce dziatalnos¢ pozytku

publicznego w zakresie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub w art. 4 ust.1 pkt 22a, ktére
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spetniajg odpowiednio warunki opisane w pkt 2-3. Warunki wskazane

w pkt 2-3 muszg zostac spetnione facznie, w zaleznosci od zakresu sktadanej oferty.

2. Zgodnie z art. 11 ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptfatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz.
945), w otwartym konkursie ofert o powierzenie punktu w zakresie, o ktdrym mowa w art. 4
ust. 1 pkt 1b lub pkt 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 571) moze ubiegac sie organizacja pozarzgdowa
wpisana na liste prowadzona przez Wojewode Slaskiego, w zakresie udzielania nieodpfatnej
pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

3. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 3ai art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.

o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945), nieodptatna pomoc prawna wraz z edukacjg prawng,
a takze nieodptatne poradnictwo wraz z edukacjg prawng obligatoryjnie obejmuja takze
nieodptatng mediacje, a organizacja pozarzagdowa powinna dysponowac kadrg w postaci
mediatora, o ktérym mowa w art. 4a ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U.
72021 r. poz. 945).

4. O powierzenie prowadzenia punktu, w ktérym bedzie udzielana nieodptatna pomoc
prawna wraz z edukacjg prawng, moze ubiegad sie organizacja pozarzgdowa prowadzgca
dziatalno$é pozytku publicznego, w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz
zwiekszania sSwiadomosci prawnej spoteczenstwa, ktdra facznie spetnia nastepujgce warunki:
a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzgcych sie

z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub swiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego;

b) posiada umowe zawartg z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osobg,
o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 945);

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

- poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptfatnej pomocy prawnej,
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- przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,

w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow;

d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielanej
nieodptatnej pomocy prawne;j.

5. O powierzenie prowadzenia punktu, w ktérym bedzie Swiadczone nieodptatne
poradnictwo obywatelskie wraz z edukacja prawna, moze ubiegac sie organizacja
pozarzgdowa prowadzaca dziatalno$é pozytku publicznego, w zakresie udzielania
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, ktéra, fgcznie spetnia nastepujgce warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie ze
Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezposrednio
poprzedzajgcych ztozenie oferty, lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub swiadczeniem
nieodptatnego poradnictwa;

b) posiada umowe zawartg z osobg, ktdra:

- posiada wyksztatcenie wyzsze,

- ukonczyta z oceng pozytywna szkolenie z zakresu Swiadczenia poradnictwa obywatelskiego,
zwane dalej ,,szkoleniem”, albo posiada doswiadczenie w Swiadczeniu poradnictwa
obywatelskiego i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wiedzy i umiejetnosci
w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu
doszkalajgcego, o ktorym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.

o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945),

- korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

- nie byta karana za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:
- poufnosci w zwigzku ze Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

i jego dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

- przestrzegania zasad etyki przy swiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw;
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d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
Swiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

6. O powierzenie realizacji zadania, nie moze ubiega¢ sie organizacja pozarzgdowa, ktéra

w okresie dwdch lat poprzedzajgcych przystgpienie do otwartego konkursu ofert, nie
rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata
dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez ta organizacja pozarzgdowa, z ktérg
Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie rozwigzat umowe. Termin dwdch lat biegnie od dnia
rozliczenia sie z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania
umowy.

7. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego bedzie sie odbywato za
posrednictwem srodkéw porozumienia sie na odlegtos¢, poza lokalem punktu

(do swiadczenia pomocy stosuje sie odpowiednio przepisy majgce zastosowanie do oséb,

o ktérych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej) lub w punkcie z zachowaniem rezimu sanitarnego. O formie udzielanych porad oraz
zmianie sposobu ich udzielania kazdorazowo decyduje Prezydent Miasta Siemianowic
Slaskich.

8. Zadanie przedstawione w ofercie moze by¢ realizowane wspdlnie przez kilku oferentéw,
jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie, zgodnie z art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 4 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 571).
W przypadku realizowania zadania wspdlnie - wszyscy oferenci odpowiadajg solidarnie za
realizacje zadania.

9. Przy realizacji zadania organizacja pozarzadowa zobowigzana jest stosowac zasady
wynikajgce z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240), w co najmniej minimalnym zakresie
o ktérym mowa w art. 6 pkt. 2 w ramach dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone w
ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji

mobilnych podmiotdéw publicznych.
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IV. Zasady przyznawania dotacji.

1. Dotacja moze zostac przyznana tylko podmiotowi wytonionemu w drodze otwartego
konkursu ofert.

2. Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

3. Postepowanie konkursowe odbywaé sie bedzie z uwzglednieniem zasad przyznawania
dotacji okreslonych w ustawie:

a) z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 571),

b) z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945),

¢) z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1270 z p6z. zm.),
d) z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).

4. Zlecenie realizacji zadania publicznego nastgpi w formie powierzenia wraz z udzieleniem
dotacji na finansowanie jego realizacji.

5. Dotacja zostanie przyznana na podstawie wybranej oferty i zawartej umowy

z obowigzkiem rozliczenia sie z catosci zadania po jego zrealizowaniu.

V. Warunki realizacji zadania.

1. Zakres udzielanej pomocy prawnej okres$la ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r.

o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945) oraz Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia
21 grudnia 2018 r. w sprawie nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodpfatnego poradnictwa
obywatelskiego (j.t. Dz.U. z 2018 r. poz. 2492 z pdzn. zm.).

2. Swiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa sie w punkcie w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas
dyzuru trwajgcego co najmniej 4 godziny dziennie z wytgczeniem dni, o ktdrych mowa w art.
1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1920).
3. Nieodptatnej pomocy prawnej w powierzonym (udostepnionym) organizacji pozarzagdowej

punkcie udziela:
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1) adwokat lub radca prawny a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach z ich upowaznienia
aplikant adwokacki lub aplikant radcowski,

2) doradcy podatkowi - w zakresie prawa podatkowego, z wytgczeniem spraw podatkowych
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

3) osoba, ktora:

a) ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

b) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze Swiadczeniem pomocy prawnej,

c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolno$é do czynnosci prawnych,

d) nie byfa karana za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe.

4. Nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze swiadczy¢ osoba, ktoéra:

1) posiada wyksztatcenie wyzsze,

2) ukonczyta z oceng pozytywng szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa
obywatelskiego, albo posiada doswiadczenie w swiadczeniu poradnictwa obywatelskiego

i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie
wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego,

o ktérym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 945),

3) spetnia wymogi, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. c i d ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945).

5. Nieodptatng mediacje moze swiadczy¢ mediator, ktérym moze byé osoba wpisana na liste
statych mediatoréw prowadzong przez prezesa sgdu okregowego, o ktérej mowa w ustawie
z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sagdow powszechnych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 217

z pdz. zm. ), lub wpisana na liste mediatoréw prowadzong przez organizacje pozarzadowa

w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie, o ktérej mowa w ustawie z dnia

17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego, o ktérej informacje przekazano

prezesowi sgdu okregowego. Nieodptatnej mediacji nie moze prowadzi¢ osoba, ktdra
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w sprawie ktorejkolwiek ze stron uprzednio swiadczyta pomoc prawng lub poradnictwo
obywatelskie, byta swiadkiem, wydawata opinie, sporzadzata wywiad srodowiskowy lub
prowadzita terapie, a takze osoba, co do ktdrej zachodzi okolicznos¢ tego rodzaju, ze
mogtaby wywota¢ uzasadniong watpliwos$¢ co do jej bezstronnosci. Nieodptatng mediacje
moze réwniez prowadzié¢ osoba udzielajgca nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczaca
nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

6. Warunkiem otrzymania dotacji jest zawarcie stosownej umowy opracowanej na
podstawie Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczgcych
realizacji zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (t.j. Dz.U.
22018 r. poz. 2057).

7. Podmiot przyjmujacy zlecenie realizacji zadania publicznego zobowigzany jest do
wykonania zadania w zakresie opisanym w ofercie, z najwyzszg starannoscig

w trybie i na zasadach okreslonych w umowie oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w tym réwniez ustawg o ochronie danych osobowych oraz ustawg o finansach publicznych.
8. Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie, (lub osoby przez niego upowaznione), jest
uprawniony do dokonywania kontroli i oceny realizacji zadania publicznego,

a w szczegolnosci:

1) stanu realizacji zadania,

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania,

3) prawidtowosci wykorzystania srodkdw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
4) prowadzenia wtasciwej dokumentacji.

9. W przypadku, gdy liczba oséb uprawionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna
pomoc prawna lub $wiadczenie nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia
sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze powiatu, na zgdanie
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 2 moze
ulec wydtuzeniu w trakcie roku do co najmniej 5 godzin dziennie bez zwiekszenia srodkow
przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

10. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowg, ktdre nie moga stawic sie

w punkcie osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie,

o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach
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komunikowania sie (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 20), moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc
prawna lub swiadczone nieodptfatne poradnictwo obywatelskie, z wytgczeniem nieodptatne;j
mediacji, takze poza punktem albo za posrednictwem srodkéw porozumiewania sie na
odlegtosé. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, o ktérej mowa wyzej nie powoduje zwiekszenia
srodkdéw przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

11. Organizacja pozarzagdowa zobowigzuje sie do zapewnienia udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na zasadach
okreslonych w art. 5 ust. 2-5, art. 7, 7a, art. 8 ust. 2-13 i art. 11 ust. 3-5 ustawy z dnia

5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945).

12. Organizacja pozarzgdowa zobowigzuje sie do zapewnienia niezbednych urzadzen
technicznych, dostepu do bazy aktdw prawnych, ciggtosci udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego poprzez zapewnienie
zastepstw oraz bezpiecznego przechowywania dokumentéw.

13. W ramach umowy, organizacji pozarzagdowej powierza sie jednoczesnie zadania z zakresu
edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
W wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt, w szczegdlnosci w formach,
o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 945) i w art. 6 pkt. 2 ustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t. j. Dz. U. z2020r. poz. 1062 z pdzn. zm.).

W umowie Prezydent Miasta Siemianowice Slagskie moze okreéli¢ preferowane formy
realizacji zadan z zakresu edukacji prawne;j.

14. Oferent, w ramach oferty moze przedstawi¢ porozumienia o wolontariacie zawarte

z osobami, ktére beda wykonywaty swiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym
stuzyty asystg osobom uprawnionym majgcym trudnosci w samodzielnej realizacji porady,

w szczegolnosci z powodu niepetnosprawnosci, podesztego wieku albo innych okolicznosci

zyciowych.
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VI. Termin i sposob przygotowania i sktadania ofert.

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie w formie pisemnej oferty, zgodnej ze
wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw
umoéw dotyczagcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz.U. z 2018 r. poz. 2057) wraz z zatgcznikami w formie papierowej lub
elektronicznej.

2. Oferta powinna by¢ wypetniona czytelnie we wszystkich miejscach i rubrykach oraz
opieczetowana w wymaganych miejscach.

3. Prawidtowo wypetniony formularz oferty musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli, zgodnie ze wpisem do Krajowego Rejestru Sagdowego, innego
rejestru lub ewidencji.

4. Do oferty nalezy zatgczy¢ obligatoryjnie nastepujace dokumenty (w przypadku kopii kazda
ze stron powinna by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem i opatrzona data
potwierdzenia przez upowaznione osoby reprezentujgce dany podmiot. Jezeli osoby
uprawnione nie dysponujg pieczgtkami imiennymi, kazda strona winna by¢ podpisana
petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkgc;ji):

1) kopie aktualnego Statutu Oferenta,

2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotdw sktadajacych oferte
wspolng niz wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru —
dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta/-6éw. Kserokopie
(potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem) zmian ztozonych do KRS-u lub innej ewidencji,
jezeli takie miaty miejsce, a nie zostaty do dnia ztozenia oferty wpisane przez Sad do rejestru
on-line,

3) kopie decyzji Wojewody Slaskiego w przedmiocie wpisu organizacji na liste organizacji
pozarzgdowych uprawnionych do prowadzenia na terenie wojewdédztwa $lagskiego punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej/nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego/nieodptatnej
mediacji,

4) zawarte umowy z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osobg,

o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy

prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r.
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poz. 945),

5) pisemne zobowigzanie dotyczgce gwarancji nalezytego wykonania zadania w zakresie
nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,
b) profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw, zgodnie z przepisami art. 11d ust. 2 pkt 3 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945) - Zatgcznik Nr 1 do
niniejszego Ogtoszenia.

6) pisemne zobowigzanie dotyczgce gwarancji nalezytego wykonania zadania w zakresie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci w zakresie zapewnienia:

a) poufnosci w zwigzku ze swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i jego
dokumentowaniem,

b) profesjonalnego i rzetelnego swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

) przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw, zgodnie z przepisami art. 11d
ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945) - Zatgcznik
Nr 1 do niniejszego Ogtoszenia.

7) pisemne oswiadczenie, ze nie zachodzg przestanki wykluczajace mozliwos¢ ubiegania sie
0 powierzenie prowadzenia punktu nieodptfatnej pomocy prawnej, o ktérych mowa art. 11d
ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945) — Zatgcznik
Nr 2 do niniejszego Ogtoszenia,

8) dokument opisujgcy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci, o ktérych
mowa w art. 11d ust. 2 pkt 4 lub ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U.
22021 r. poz. 945),

9) Oferent ubiegajacy sie o powierzenie prowadzenia punktu przeznaczonego na $wiadczenie

nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, dotgcza do oferty zaswiadczenie, o ktérym
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mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 945) albo zaswiadczenie potwierdzajace ukoniczenie szkolenia z oceng pozytywng,

o ktéorym mowa w art. 11a ust. 1 ww. ustawy. Brak osobistego swiadczenia nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego przez doradce wskazanego w ofercie stanowi podstawe do
odrzucenia oferty

5. Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza
oferty.

6. Oferte kompletng (wraz z zatacznikami) nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie

do dnia 13 listopada 2023 r., do godziny 12.00,

a) w wersji papierowej - w Kancelarii Podawczej Urzedu Miasta przy ul. Michatkowickiej 105
lub za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Urzad Miasta Siemianowice Slaskie,
ul. Michatkowicka 105, 41-103 Siemianowice Slaskie w zamknietej, opieczetowanej kopercie
opatrzonej nazwg oferenta z dopiskiem:

1) Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktéw nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej w 2024 r. dla mieszkaricéw miasta Siemianowice Slaskie - prowadzenie
jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej wraz z edukacjg prawng - (nazwa oferenta).
2) Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktow nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej w 2024 r. dla mieszkaiicéw miasta Siemianowice Slaskie — prowadzenie
jednego punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z edukacjg prawng -
(nazwa oferenta).

O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu do Urzedu Miasta Siemianowice
Slaskie.

b) w formie elektronicznej — oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ przy uzyciu platformy
ePUAP z podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym osoby/oséb uprawnionych do
reprezentacji organizacji pozarzgdowej zgodnie z KRS lub innego rejestru lub ewidenciji,

tj. plik oferty w formacie PDF nalezy zatgczyé do pisma ogdlnego podpisanego przy uzyciu
profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego platformg ePUAP. W tresci pisma ogdlnego

nalezy wpisac tytut zadania i nazwe oferenta:
14/26



1) Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktow nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej w 2024 r. dla mieszkaricéw miasta Siemianowice Slaskie - prowadzenie
jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej wraz z edukacjg prawng - (nazwa oferenta).
2) Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie prowadzenia
punktow nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej w 2024 r. dla mieszkaricow miasta Siemianowice Slaskie — prowadzenie
jednego punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z edukacjg prawng -
(nazwa oferenta).

O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu do Urzedu Miasta Siemianowice
Slaskie.

7. Za poprawnos$é, kompletnosé oferty, termin, sposdb i miejsce ztozenia odpowiada oferent.
8. W przypadku, gdy oferent sktada wiecej niz jedng oferte, zobowigzany jest do zatgczenia
wszystkich wyzej wymienionych dokumentéw do kazdej oferty.

9. Kserokopie, bedgce zatgcznikami do oferty, nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢

z oryginatem.

VII. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert.

1. Oceny ofert dokona Komisja powotana zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Siemianowice
Slaskie.

2. Rozstrzygniecie konkursu nastgpi najpdzniej do dnia 30 listopada 2023 r.

3. Decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta Siemianowice
Slaskie w formie zarzadzenia, po zapoznaniu sie z opinig Komisji.

4. Od decyzji Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie nie przystuguje odwotanie.

5. Ztozone oferty bedg podlegaty ocenie formalnej i finansowo-merytorycznej
przeprowadzonej przez Komisje:

6. Oceny formalnej dokona Komisja po otwarciu ofert, w oparciu o nastepujace kryteria:
a) oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu,

b) oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do wziecia udziatu w konkursie

i podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie ze wpisem do Krajowego

Rejestru Sagdowego, innego rejestru lub ewidenciji.
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c) oferta odpowiada rodzajowi zadania wskazanego w ogtoszeniu, zawiera plan finansowy
oraz rzeczowy zadania i jest zgodna z terminem realizacji zadania podanym w ogtoszeniu,
d) oferte ztozono na wtasciwym wzorze oferty (formularzu),

e) oferta jest kompletna, posiada wymagane zatgczniki.

7. Oceny finansowo-merytorycznej dokona Komisja, w oparciu o nastepujace kryteria:
a) zgodnos¢ oferty z zakresem zadania ogtoszonego w konkursie,

b) koszty realizacji planowanego zadania i adekwatnos¢ kosztow do przewidywanych
efektow,

c) doswiadczenie oferenta w realizacji podobnych zadan, osiggniete efekty realizowanych
zadan oraz dotychczasowg wspoétprace (w tym: wiarygodnosé, rzetelnos$é, terminowosé

i sposéb rozliczenia dotacji),

d) atrakcyjnos$é, innowacyjnosé i dostepnos$é proponowanego zadania.

8. Oferty nie spetniajagce wymogdw formalnych nie przechodzg do drugiego etapu,

z wyjatkiem uchybien, ktére zdaniem Komisji nie majg wptywu na wiarygodnos¢ oferty.

9. Ocena zostanie dokonana na podstawie tresci ztozonych ofert.

10. Wyniki otwartego konkursu zostang ogtoszone niezwtocznie po wyborze oferty

w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen, a takze na stronie internetowej
www.siop.siemianowice.pl Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie.

11. Podmiot wytoniony w drodze konkursu zostanie o tym fakcie oraz o terminie podpisania

umowy powiadomiony pisemnie.

VIIIl. Obowiazek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej.

Podmiot wybrany do realizacji zadania bedzie zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej umozliwiajgcej identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i ich
jednoznaczne przypisanie do wydatkéw ze sSrodkéw pochodzacych z dotacji. Wszystkie
wydatki zwigzane z realizacjg zadania powinny by¢ regulowane za posrednictwem

wyodrebnionego, nieoprocentowanego rachunku bankowego.

IX. Obowigzki podmiotu wybranego do realizacji zadania.

Podmiot wybrany do realizacji zadania zobligowany jest do:
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a) niezwtocznego informowania w formie pisemnej Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
o problemach w realizacji zadania, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji

i o wszystkich zmianach,

b) przekazywania danych niezbednych do opracowania przez Prezydenta Miasta
Siemianowice Slaskie zbiorczej informacji o wykonywaniu zadania polegajacego na
udzielaniu nieodpfatnej pomocy prawnej, poradnictwa obywatelskiego,

c) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania w sposdéb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo oraz informowanie Prezydenta Miasta Siemianowice
Slaskie o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja zadania,

d) poddania sie kontroli przeprowadzanej przez Prezydenta Miasta Siemianowice Slgskie lub
osoby przez niego upowaznione w zakresie prawidtowosci realizacji zadania oraz
zapewnienia prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z przebiegiem zadania

w miejscu realizacji zadania lub siedzibie oferenta.

X. Postanowienia koricowe.

1. Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie moze uniewaznié konkurs. Konkurs uniewaznia sie
w sytuacji, gdy nie ztozono zadnej oferty lub zadna ze ztozonych ofert nie spetnia wymogéw
podanych w ogtoszeniu.

2. Wszelkich dodatkowych informacji na temat konkursu ofert mozna uzyskaé w Wydziale
Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie przy ul. Michatkowickiej 105,

pokdj nr 109, nr tel. 32 760 53 57 lub 32 760 390, adres mail: npp@um.siemianowice.pl.

XI. Informacja o kwocie zrealizowanej z budzetu miasta Siemianowice Slaskie w roku 2023
na realizacje zadania publicznego w formie powierzenia polegajacego na prowadzeniu
punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz

edukacji prawnej w 2023 r. dla mieszkaricéw miasta Siemianowice Slaskie.

W roku 2023 kwota dotacji na realizacje zadania publicznego w formie powierzenia
polegajgcego na prowadzeniu punktu nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego

poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2023 r. dla mieszkaricdw miasta
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Siemianowice Slgskie wyniosta 126.060,00 zt (stownie ztotych: sto dwadzieécia sze$¢ tysiecy

szescdziesiat ztotych 00/100).

XIl. Klauzula informacyjna.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2, art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1, ze zm.) zwanym dalej ,,RODO”, informujemy ze:

1. Administratorem danych osobowych Oferenta oraz oséb upowaznionych do sktadania
wyjasnien dotyczacych ofert przetwarzanych w Urzedzie Miasta Siemianowice Slaskie jest
Gmina Siemianowice Slaskie reprezentowana przez Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
z siedzibg w Siemianowicach Slaskich, przy ul. Jana Pawta Il 10. Z Administratorem danych
mozna sie skontaktowaé w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: ul. Jana Pawta Il 10, 41-100 Siemianowice Slaskie,

- za posrednictwem poczty elektronicznej: ratusz@um.siemianowice.pl.

2. Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym
mozna sie skontaktowac za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@um.siemianowice.pl,
listownie na adres siedziby Administratora lub telefonicznie pod numerem 32 765 11 16.

Z Inspektorem Danych Osobowych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych Oferenta lub Oséb upowaznionych do
sktadania wyjasnien dotyczacych ofert ztozonych w Urzedzie Miasta Siemianowice Slaskie
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Dane osobowe Oferenta oraz oséb upowaznionych do sktadania wyjasnien dotyczgcych
oferty przetwarzane bedg w celach:

- przeprowadzenia naboru i oceny wnioskdw oraz wyboru oferty w ramach konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust.1 lit.

¢ RODO w zwigzku z Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie oraz Rozporzgdzeniem Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku

Publicznego w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadan
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publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan dalej zwanym
Rozporzadzeniem,

- archiwizacji. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w zwigzku z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 .

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji

W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

4. Odbiorcami, do ktorych moga by¢ przekazywane dane osobowe Oferenta oraz oséb
upowaznionych do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty sg podmioty uprawnione do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa. Odrebng kategorig odbiorcéw, ktérym moga
by¢ ujawnione dane osobowe sg podmioty wspierajgce Administratora w wypetnianiu
uprawnien i obowigzkéw oraz swiadczeniu ustug, w tym zapewniajgcych asyste i wsparcie
techniczne dla uzytkowanych w Urzedzie systemoéw informatycznych. Odrebng kategoria
odbiorcow, ktéorym moga by¢ ujawnione dane sg podmioty uprawnione do obstugi doreczen
(Poczta Polska), podmioty swiadczgce ustugi doreczania przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej.

5. Dane osobowe Oferenta oraz oséb upowaznionych do sktadania wyjasnien dotyczgcych
oferty przetwarzane bedg do czasu zakonczenia postepowania o naborze ofert w ramach
konkursu ofert, a nastepnie przechowywane nie krécej niz przez okres 5 lat liczac od roku
nastepnego po zakonczeniu sprawy zgodnie z kategorig archiwalng dokumentacji
niearchiwalnej BE5. Powyzsze wynika z rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwdw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, chyba ze
przepisy szczegblne stanowig inacze;.

6. Posiada Pan/Pani prawo zadania:

- dostepu do tresci swoich danych osobowych,

- sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych (przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowac zmiang oferty ztozonej w ramach konkursu ofert oraz nie

moze naruszac integralnosci dokumentacji konkursowej),
19/26



- usuniecia swoich danych osobowych po uptywie wskazanych okreséw lub ograniczenia ich
przetwarzania.

7. Pana/Pani dane osobowe nie bedga przetwarzane w celu zautomatyzowanego
podejmowania decyzji i nie bedg profilowane oraz nie bedg przekazywane do kraju trzeciego
lub organizacji miedzynarodowych.

8. Podanie przez Oferenta oraz osoby upowaznione do sktadania wyjasnien dotyczacych
oferty danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikajagcym z ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

9. Dane osobowe 0séb upowaznionych do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty zostaty
pozyskane przez Oferenta w zwigzku z wymogiem wskazanym we wzorze oferty. Dane, ktére
zostaty wskazane w ofercie to imie, nazwisko, numer telefonu, adres poczty elektronicznej.
Oferent zobowigzuje sie do poinformowania oséb upowaznionych do sktadania wyjasnien
dotyczgcych oferty o zapisach niniejszej informacji dot. przetwarzania danych osobowych,
zgodnie z o$wiadczeniem.

10. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00,
kancelaria@uodo.gov.pl, gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych

dotyczacych Pana/Pani narusza przepisy RODO.
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Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 3978/2023
Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie

z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

Regulamin opiniowania ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2024 r. dla mieszkancéw miasta Siemianowice

Slaskie.

1. Oferty ztozone w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktdw nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2024 r. dla mieszkancéw miasta Siemianowice
Slaskie, winny by¢ kompletne. Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

2. Komisja opiniuje oferty ztozone na realizacje zadania publicznego z danego obszaru
rozpatrujac je w dwdch etapach:

a) Pierwszy etap — pod wzgledem formalnym,

b) Drugi etap — pod wzgledem finansowo — merytorycznym.

3. Do analizy ofert w pierwszym etapie Komisja moze korzystaé z Karty oceny formalnej oraz
w etapie drugim z Karty oceny finansowo-merytorycznej stanowigcych Zatacznik do
niniejszego Regulaminu.

4. Oceny formalnej dokona Komisja po otwarciu ofert, w oparciu o nastepujace kryteria:
a) oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu,

b) oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do wziecia udziatu w konkursie

i podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania zgodnie ze wpisem do Krajowego
Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji.

c) oferta odpowiada rodzajowi zadania wskazanego w ogtoszeniu, zawiera plan finansowy
oraz rzeczowy zadania i jest zgodna z terminem realizacji zadania podanym w ogtoszeniu,

d) oferte ztozono na wtasciwym wzorze oferty (formularzu),

e) oferta jest kompletna, posiada wymagane zatgczniki.
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5. Oferty nie spetniajagce wymogdw formalnych nie przechodzg do drugiego etapu,

z wyjatkiem uchybien, ktére zdaniem Komisji nie majg wptywu na wiarygodnos¢ oferty.

6. Pod wzgledem finansowo — merytorycznym Komisja ocenia:

a) zgodnos¢ oferty z zakresem zadania ogtoszonego w konkursie,

b) koszty realizacji planowanego zadania i adekwatnos¢ kosztow do przewidywanych
efektow,

c) doswiadczenie oferenta w realizacji podobnych zadan, osiggniete efekty realizowanych
zadan oraz dotychczasowg wspotprace (w tym: wiarygodnos¢, rzetelnos¢, terminowos¢

i sposéb rozliczenia dotacji),

d) atrakcyjnos$é, innowacyjnosc i dostepnos¢ proponowanego zadania.

7. Komisja moze w razie potrzeby, poprosi¢ oferenta o dodatkowe wyjasnienia dotyczace
zakresu merytorycznego i finansowego oferty.

8. Do kazdej oferty Komisja sporzadza karte oceny finansowo-merytorycznej w systemie
punktowym ( Zatgcznik do Regulaminu).

9. W przypadku réwnej liczby punktéw decyduje gtos Przewodniczgcego Komisji
Konkursowe;j.

10. Z posiedzenia Komisji Konkursowej zostaje sporzgdzony protokdt, zawierajgcy

w szczegolnosci wyniki przeprowadzonego wyboru.

11. Przewodniczacy Komisji przedktada protokét z posiedzenia Komisji Prezydentowi Miasta
Siemianowice Slgskie, rekomendujac tym samym wybér Oferenta.

12. Protokét zatwierdza i podpisuje Prezydent Miasta Siemianowice Slaskie.

13. Decyzje o wyborze oferty i przyznaniu dotacji wydaje Prezydent Miasta Siemianowice
Slaskie w formie Zarzadzenia. Jest ona ostateczna i nie podlega odwotaniu.

14. Wyniki konkursu podawane sg do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie ich na
tablicy ogtoszer Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie (w budynkach przy ulicach: Jana Pawta
II 10, Michatkowicka 105) i zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Siemianowice Slgskie oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta Siemianowice Slaskie

www.siop.siemianowice.pl.
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Zatgcznik do Regulaminu opiniowania ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego

w zakresie prowadzenia punktéw nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnego

poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2024 r. dla mieszkaiicdw miasta

Siemianowice Slaskie.

Karta oceny formalnej

Nazwa zadania:

Numer oferty:

Nazwa oferenta:

Wymagania formalne:

Tak

Nie

1

Oferta zostata ztozona w terminie ustalonym w ogtoszeniu o przeprowadzeniu konkursu ofert

2

Oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do wziecia udziatu w konkursie i podpisana przez osoby

upowaznione do reprezentowania zgodnie ze wpisem do Krajowego Rejestru Sagdowego, innego rejestru lub

ewidencji

Oferta odpowiada rodzajowi zadania wskazanego w ogtoszeniu, zawiera plan finansowy oraz rzeczowy zadania i jest

zgodna z terminem realizacji zadania podanym w ogtoszeniu

4

Oferta zostata ztozona na wtasciwym wzorze oferty (formularzu)

5

Oferta jest kompletna, posiada wymagane zatgczniki

Oferta spetnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej

Uwagi:

Zastepca Przewodniczacego Komisji:

Cztonkowie Komisji:

1.

2
3
4.
5

Przewodniczacy Komisji

podpis i data

Tabela: Karta oceny formalnej
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Karta oceny finansowo — merytorycznej

Nazwa zadania:

Numer oferty:

Nazwa oferenta:

Kryteria finansowo-merytoryczne Skala | Liczba
ocen | przyznanych
punktow

1| Zgodnosc oferty z zakresem zadania ogtoszonego w konkursie 0-1

2 | Koszty realizacji planowanego zadania i adekwatnos¢ kosztéw do przewidywanych efektow 0-1

3 | Doswiadczenie oferenta w realizacji podobnych zadan, osiggniete efekty realizowanych zadan oraz 0-1

dotychczasowa wspodtprace (w tym: wiarygodnosé, rzetelnosé, terminowosc i sposéb rozliczenia dotacji)
4 | Atrakcyjnosé¢, innowacyjnosc i dostepnos¢ proponowanego zadania 0-1
Razem:

Imie i nazwisko Cztonka Komisji

Data oceny

Podpis Cztonka Komisji

Tabela: Karta oceny finansowo — merytorycznej
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Zatacznik Nr 1 do Ogtoszenia
Prezydenta Miasta Siemianowice

Slaskie z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

(nazwa i adres organizacji pozarzgdowej/podmiotu)

Oswiadczenie oferenta

Przystepujac do udziatu w ogloszonym przez Prezydenta Miasta Siemianowice Slgskie
otwartym konkursie ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2023 r. dla mieszkaricéw miasta Siemianowice
Slaskie o$wiadczam, ze zobowigzuje sie do:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodpfatnej pomocy prawne;j

/ Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego* i jej dokumentowaniem zgodnie
z przepisami art. 11d ust. 2 pkt 3 ustawy oraz art. 11d ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 945),

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej /
Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego* zgodnie z przepisami art. 11d ust.
2 pkt 3 ustawy oraz art. 11d ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U.
22021 r. poz. 945).

c) przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej / swiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego*, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi
konflikt intereséw, odpowiednio zgodnie z przepisem zgodnie z przepisami art. 11d ust. 2 pkt
3 ustawy oraz art. 11d ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2021 r.
poz. 945).

podpis osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania organizacji pozarzgdowej/podmiotu

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do Ogtoszenia
Prezydenta Miasta Siemianowice

Slaskie z dnia 23 pazdziernika 2023 r.

(nazwa i adres organizacji pozarzgdowej/podmiotu)

Oswiadczenie oferenta o braku przestanek wykluczajgcych mozliwos¢ ubiegania sie

o powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawne;j

Przystepujac do udziatu w ogtoszonym przez Prezydenta Miasta Siemianowice Slaskie
otwartym konkursie ofert ztozonych na realizacje zadania publicznego w zakresie
prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2023 r. dla mieszkaricow miasta Siemianowice
Slaskie o$wiadczam, iz nie wystepuja przestanki wykluczajace mozliwoéé ubiegania sie przez

(nazwa organizacji pozarzgdowej/podmiotu)

o powierzenie prowadzenia punktu nieodptfatnej pomocy prawnej, o ktérych mowa
w art. 11d ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U.z 2021 r.

poz. 945).

podpis osoby/oséb upowaznionych do reprezentowania organizacji pozarzgdowej/podmiotu
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